Zarzadzenie Nr 0050.64.2021
Wojta Gminy Miasteczko Krajenskie
z dnia 31 maja 2021

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Miasteczko Krajenskie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U.

2 2020 r. poz. 713) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W  Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Miasteczko Krajenskie

stanowigcym zatgcznik do Zarzadzenia Nr S.0050.31.2020 z dnia 25 maja 2020 r. w sprawie

nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Gminy Miasteczko Krajenskie, wprowadza

si¢ nastepujace zmiany:

b)

d)

1. W § 15 ust. 2 pkt 22 otrzymuje brzmienie: ,kieruje praca Referatu Finansowo —
Budzetowego”

2. W § 15 ust. 2 pkt 25 otrzymuje brzmienie: ,,dokonuje kontroli wewngtrznej w
Referacie Finansowo — Budzetowym oraz w gminnych jednostkach organizacyjnych
w zakresie ustalonym w zatgczniku Nr 3 do regulaminu,”

3. W § 20 ust. 1 dodaje si¢ po pkt 8 dodaje pkt 9 w brzmieniu: ,,wspoOlpracy z

organizacjami pozarzagdowymi”

wspoOtpraca z organizacjami pozarzadowymi, ich zrzeszeniami, zwigzkami,
reprezentacjami, administracjg publiczng 1 innymi podmiotami w zakresie realizacji
zadan samorzadu gminy przez organizacje pozarzadowe, obejmujagcymi swym zakresem
dziatan sfer¢ zadan publicznych wymienionych w art. 4 ustawy o dzialalno$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie

podejmowanie dziatan na rzecz rozwoju sektora pozarzadowego oraz dziatalno$ci
organizacji pozarzagdowych na terenie gminy Miasteczko Krajenskie,

opracowanie, wdrazanie 1 monitoring realizacji rocznego programu wspotpracy
z organizacjami pozarzagdowymi oraz innymi podmiotami, o ktorych mowa w art. 3 ust.
3 ustawy o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie,

organizacja otwartych konkursow ofert organizacji pozarzadowych na realizacj¢ zadan

samorzadu gminy,



f)

9)

h)

)

K)

wspotpraca z klubami sportowymi 1 uczniowskimi klubami sportowymi, w tym

przyjmowanie i realizacja wnioskow o finansowanie zadania wlasnego w zakresie

sprzyjania rozwojowi sportu, wykonywanego w drodze zlecenia realizacji zadania celu
publicznego z zakresu sportu oraz przygotowywanie umoéw na finansowanie zadan
realizowanych przez kluby;

kontrola wykonywania powierzonych zadan oraz rozliczanie dotacji przyznanych na ich

realizacje,

kojarzenie partnerstw organizacji z innymi podmiotami, inspiracja do wspolnej realizacji

projektow, animacja wspolpracy organizacji z samorzgdem gminy,

prowadzenie bazy danych organizacji pozarzadowych z terenu gminy Miasteczko

Krajenskie,

wspotpraca pozafinansowa wynikajagca z programu oraz zasad wspoipracy

z organizacjami pozarzagdowymi,

inicjowanie dzialan majacych na celu pobudzenie aktywno$ci organizacji

pozarzadowych i ich udziat w przedsigwzigcia realizowane na terenie gminy,

organizowanie cyklicznych spotkan wtadz samorzadowych 2z organizacjami
pozarzadowymi,

organizowanie wspotpracy o charakterze pozafinansowym z organizacjami

pozarzagdowymi,

4. W § 20 ust. 1 dodaje si¢ po pkt 10 w brzmieniu: ,,ochrony ppoz."

a) wspotpraca z jednostkami OSP w zakresie zapewnienia ochotniczym strazom
pozarnym S$rodkow alarmowania 1 tgcznosci, wyposazenia w sprzet, urzadzenia
przeciwpozarowe, odziez ochronng i umundurowanie, srodkéw transportowych do
akcji ratunkowych i ¢wiczen,

b) nadzor nad dziatalnoscig Ochotniczych Strazy Pozarnych,

C) naliczanie czlonkom OSP eckwiwalentow za wudzial w akcjach gasniczo-
ratowniczych,

d) wydawanie zaswiadczen o zdolnosci do prowadzenia pojazdow uprzywilejowanych
OSP,

e) kierowanie cztonkéw OSP na badania kontrolne i czuwanie nad ich aktualnos$cia,

f) czuwanie nad celowoscig ponoszonych Kkosztow utrzymania, wyposazenia
1 zapewnienia gotowosci bojowej Ochotniczych Strazy Pozarnych,

g) prowadzenie rejestru terenowych Ochotniczych Strazy Pozarowych.”



5.
a)

b)

f)

9)

h)

b)

W § 20 ust. 1 pkt 11 w brzmieniu: ,,promocji gminy”

gromadzenie informacji i danych ekonomicznych o gminie, przygotowywanie
materialdw promujacych gming na zewnatrz, kontaktowanie si¢ z rdznymi
instytucjami i podmiotami w celu reklamowania i promowania Gminy,

wykonywanie wszelkich dzialan majacych na celu promocj¢ Gminy jej terendow
inwestycyjnych, walorow turystycznych i krajobrazowych,

zamawianie i projektowanie materialdow promocyjnych, negocjowanie warunkow
umo6w na ustugi reklamy 1 sponsoringu w porozumieniu z Kierownikami Referatow,
przygotowywanie dokumentow strategicznych w porozumieniu z wilasciwymi
Kierownikami Referatow zwigzanych z promocja Gminy i umacnianiem jej
wizerunku,

organizacja spotkan, konferencji, konkurséw gminnych,

koordynacja dziatan zwigzanych z planowaniem 1 organizacja imprez na terenie

Gminy,

bezposrednie uczestnictwo w organizacji imprez o znaczeniu gminnym i ponad
gminnym,

wspotpraca z Gminnym Domem Kultury, Gminng Biblioteka Publiczng, szkotami

I innymi jednostkami organizacyjnymi w zakresie planowania i organizacji imprez na
terenie Gminy,
wspoOtpraca z Lokalng Grupa Dziatania ,,Krajna nad Notecig”

prowadzenie gminnej strony internetowej, aktualizacja informacji, zbieranie
informacji i ich publikacja,
prowadzenie fanpage Gminy Miasteczko Krajenskie;

gromadzenie dokumentacji fotograficznej 1 tekstowej dotyczacej Gminy,

wspotpraca z lokalnymi 1 ogdlnopolskimi mediami w porozumieniu z Wojtem,
koordynacja i promocja imprez o charakterze kulturalnym, sportowym i turystycznym,
przygotowywanie i realizacja wydawnictw promocyjnych na réznorodnych nosnikach,

skierowanych do okreslonych grup docelowych w porozumieniu w Wojtem,

W § 20 ust. 1 pkt 9 staje si¢ pkt 12 w brzmieniu: ,,stanowisko obstugi — sprzataczka”.
W § 20 ust. 2 pkt 2 otrzymuje brzmienie: ,,drog publicznych”

prowadzenie spraw zwigzanych zremontem, modernizacja iutrzymaniem drog,
chodnikow, zatok parkingowych i parkingéw w pasach drég gminnych,

prowadzenie spraw zwigzanych z eksploatacjg o§wietlenia drogowego gminy,



9)

h)

)

K)

prowadzenie spraw zwigzanych z o$wietleniem §wigtecznym dréog 1 placéw gminnych,
nadzorowanie wlasciwego oznakowania drog i ulic oraz umieszczania i utrzymania
tabliczek z nazwami ulic,

wnioskowanie 0 zaliczenie droég do wlasciwych Kkategorii oraz zmiany tych
klasyfikacji,

prowadzenie ewidencji gminnych drog i obiektéw mostowych,

prowadzenie kontroli stanu technicznego gminnych drog, chodnikow, pasow
drogowych,

zapewnianie prawidtowego zimowego utrzymania drog gminnych,

prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem nazw placom i ulicom,

wydawanie pozwolen na korzystanie z drog w sposob szczegdlny oraz prowadzenie
ewidencji wydanych decyzji wtym zakresie - zgodnie zustawg o drogach
publicznych,

uzgadnianie lokalizacji infrastruktury technicznej na nieruchomo$ciach gminnych
bedacych drogami wewnetrznymi,

wspotdziatanie z wlasciwymi organami w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa ruchu
na drogach i przejazdach kolejowych na terenie gminy,

opracowywanie projektow organizacji ruchu na drogach gminnych,

zarzadzania przystankami autobusowymi oraz prowadzenia ich ewidencji;

W § 20 ust. 2 pkt 3 skresla si¢ litery f do z
W § 20 ust. 2 po pkt 11 dodaje si¢ pkt 12 w brzmieniu: ,,gospodarki wodno -

Sciekowe;j”

koordynacja spraw zwigzanych z prawidtowa eksploatacja i konserwacja stacji
uzdatniania wody na terenie gminy Miasteczko Krajenskie oraz oczyszczalni Sciekow
w Brzostowie,

koordynacja spraw zwigzanych z prawidlowa eksploatacja 1 konserwacja gminnych
sieci wodociggowych i kanalizacyjnych oraz usuwaniem awarii,

wspOlpraca w opracowywaniu programOw rozwoju 1 modernizacji urzadzen
wodociggowych 1 kanalizacyjnych,

odbidr przytaczy wodociggowych 1 kanalizacyjnych oraz przygotowywanie uméw na
dostawe wody 1 $ciekow,

nadzor nad odczytami wodomierzy i wystawianiem faktur za wodg 1 $cieki,



9)
h)

)

K)

p)

q)

prowadzenie dokumentacji eksploatacji gminnych studni 1 uje¢ wody 1 urzadzen stacji
uzdatniania wody,

okresowe sporzadzanie kalkulacji stawek za wodg i $cieki,

wspotpraca z Powiatowym Inspektorem Sanitarnym w zakresie uzdatniania wody
1 badan nad jej jakoscia,

wystawianie faktur VAT za $cieki, w tym rowniez $cieki dowozone,

prowadzenie dokumentacji zwigzanej z obsluga ludnosci korzystajacej z kanalizacji
sanitarnej na terenie gminy i optat za zrzut §ciekdw do kanalizacji sanitarne;,
wspotdziatanie w opracowywaniu specyfikacji technicznych oraz specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia dla inwestycji gminnych zwiazanych z gospodarka
wodno-scickowg w postegpowaniach zgodnych z ustawg Prawo zamoéwien
publicznych,

wspotdziatanie w pracach w zakresie opracowywania dokumentacji projektowych
inwestycji gminnych branzy wodociggowej 1 kanalizacyjnej,

sporzadzanie sprawozdan, analiz, informacji w zakresie prowadzonych spraw,
doskonalenie znajomosci przepisOw administracyjnych i norm, szczegdlnie w zakresie
gospodarki wodno-scickowe;j,

naliczanie oplat za gospodarcze korzystanie ze $rodowiska: oczyszczalnia i
hydrofornia,

wspoOlpraca z organami ochrony $rodowiska starostwa powiatowego 1 inspekcji
ochrony $rodowiska i urzedu marszatkowskiego,

prowadzenie spraw zwigzanych z uczestnictwem gminy w krajowym programie
oczyszczania $ciekéw komunalnych (KPOSK),

wykonywanie zadan pomocniczych i okresowych wynikajacych z potrzeb oraz innych

zadan zleconych przez przetozonych.

10.W § 20 ust. 2 po pkt 12 dodaje si¢ pkt 13 w brzmieniu ,,stanowisko obstugi — pracownik

gospodarczy”

a)
b)

c)
d)

e)

wykonywanie prac remontowych z zakresu gospodarki komunalnej,

prowadzenie adaptacji i remontéw, napraw oraz konserwacja budynkow urzedu,
pomieszczen 1 inwentarza biurowego,

budowa i1 konserwacja drég gminnych, ulic i placow oraz ich eksploatacja,

zimowe utrzymanie drog i ulic,

sezonowe prace polegajace na od$niezaniu lub wyro6wnaniu nawierzchni drég,



f) ods$niezanie oraz posypywanie piaskiem w okresie zimowym drég i chodnikéw,
ktérych Gmina ma obowigzek zimowego ich utrzymania,

g) utrzymanie porzadku i czystoSci w gminie, w tym utrzymanie porzadku i czystosci na
przystankach PKS w poszczegolnych sotectwach oraz realizacja spraw zwigzanych
z uchwalg o utrzymaniu porzadku i czysto$ci w gminie,

h) utrzymanie terenow zielonych, w wykonywanie czynnosci porzadkowych na terenach
zielonych nalezacych do Gminy (koszenie trawnikow, przycinanie zywoptotdw,
wycinanie zakrzaczen, zgrabianie lisci, podlewanie 1 nawozenie roslin, itp.),

i) dbanie o powierzony sprzet, przeprowadzanie konserwacji i drobnych napraw w celu
utrzymania go w statej sprawnosci,

J) wykonywanie innych czynnosci wydanych przetozonego.

11. Zalacznik do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Miasteczko Krajenskie,

otrzymuje brzmienie jak w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wojt Gminy

(-) Krzysztof Jacek Oswiecimski



