Zatacznik Nr 1do

Zarzadzenia Nr S.0050.15.2022
Wojta Gminy Miasteczko Krajenskie
z dnia 9 lutego 2022 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI LIKWIDACYJNEJ DZIALAJACEJ PRZY
URZEDZIE GMINY MIASTECZKO KRAJENSKIE

§ 1.1. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w skladzie co najmniej
trzyosobowym, przy czym w pracach Komisji obowigzkowo uczestniczy Przewodniczacy
Komisji lub Zastepca Przewodniczacego Komisji.

2. Zgloszenie braku przydatno$ci gospodarczej poszczegdlnych rzeczowych
sktadnikow majatku (Srodkow trwatych, wyposazenia) nastepuje poprzez pisemne zlozenie
wniosku do komisji likwidacyjnej przez osobg, ktérej powierzono odpowiedzialnosé
materialng za $rodek trwaly. Wzor wniosku stanowi zalacznik nr 3 do zarzadzenia.

3. W celu sprawnego przeprowadzenia likwidacji, komisja moze korzysta¢ z pomocy
pracownikow pomocniczych 1 obstugi zatrudnionych w Urzgdzie Gminy Miasteczko
Krajenskie oraz gminnych jednostkach organizacyjnych.

4. W pracach Komisji, na wniosek Przewodniczacego Komisji, moze uczestniczy¢
pracownik prowadzacy sprawy gospodarcze, zwany dalej ,,Wnioskodawcg”, bez prawa glosu.

§ 2. Do zadan przewodniczacego (a w razie jego nieobecnosci, zastepcy
przewodniczacego) statej komisji likwidacyjnej nalezy:

1) przyjmowanie wnioskow w sprawie przeprowadzenia likwidacji od przewodniczacego
komisji inwentaryzacyjnej lub osoby, ktorej mienie przeznaczone do likwidacji zostato
powierzone;

2) organizowanie pracy komisji;
3) nadzor nad prawidtowoscia pracy komisji;
4) wskazanie 0sob zobowigzanych do pomocy przy procesie likwidacyjnym;

5) stawianie wnioskow w sprawie dokonania zmian w sktadzie osobowym komisji lub jego
uzupelnienia;

6) organizowanie prac przygotowawczych do likwidacji sktadnikéw majatkowych;
7) stawianie, w uzasadnionych przypadkach, wnioskow w sprawie przebiegu likwidacji;

8) sporzadzenie protokotu koncowego z przebiegu likwidacji zawierajacego wszystkie istotne
dla jego przebiegu informacje, podpisywanego przez wszystkich cztonkéw komisji
likwidacyjnej.



§ 3. Do zadan cztonkow statej komisji likwidacyjnej nalezy:

1) przeanalizowanie zatwierdzonych i zaopiniowanych przez skarbnika i wojta wnioskow
komisji inwentaryzacyjnej;

2) opracowanie planu przeprowadzenia likwidacji i jej harmonogramu;

3) realizacja planu likwidacji zgodnie z ustalonym harmonogramem;

4) okreslenie sposobu likwidacji,

5) zorganizowanie procesu likwidacji, aby nie zaktoci¢ normalnego funkcjonowania urzedu,

6) przekazywanie przewodniczacemu statej komisji likwidacyjnej informacji o wszelkich
stwierdzonych w toku likwidacji nieprawidlowos$ciach, zwlaszcza w zakresie gospodarki
sktadnikami majatkowymi, i zabezpieczenia ich przed zniszczeniem.

§ 4. Etapy przeprowadzenia likwidacji:

1) zapoznanie si¢ z rodzajem przedmiotow podlegajacych likwidacji 1 wpisanie do arkusza
zbiorczego z podziatem na:

a) przedmioty posiadajace jeszcze wartos¢ uzytkowa, ktére mozna likwidowa¢ na zasadach
okreslonych w zalaczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia,

b) przedmioty nieposiadajace wartosci uzytkowej;

2) spis rzeczy posiadajacych warto§¢ uzytkowa udostgpni¢ mozna kierownikom podlegtych
i nadzorowanych jednostek organizacyjnych gminy, w celu zapoznania si¢ i wskazania
przedmiotow, ktérych przejgciem sg zainteresowant;

3) wykaz pozostatych przedmiotow, nieprzejetych przez podlegte 1 nadzorowane jednostki
organizacyjne, mozna przekaza¢ Gminnemu Osrodkowi Pomocy Spotecznej w Miasteczku
Krajenskim, w celu udzielenia nieodptatnej pomocy rzeczowej osobom korzystajacym z
pomocy osrodka;

4) przedmioty z listy rzeczy posiadajagcych wartos¢ uzytkowa, ktorych nie zagospodarowano
zgodnie z pkt 2-3, przeznacza si¢ do fizycznej likwidacji, ktora obejmuje réwniez przed-
mioty wstepnie zakwalifikowane jako nieposiadajace wartosci uzytkowe;.

§ 5. Sposéb likwidacji przedmiotow nieposiadajacych wartosci uzytkowej uzalezniony
jest od rodzaju rzeczy i materiatu, z ktorego przedmiot jest zbudowany, i tak:

1) przedmioty drewniane, palne (niewydzielajagce w procesie spalania toksycznych gazow)
podlegaja, po ich polamaniu, przekazaniu do kotlowni Gminnego Domu Kultury w
Miasteczku Krajenskim z przeznaczeniem do spalenia. Na t¢ okoliczno$¢ sporzadza si¢
protokoét z likwidacji;



2) sposob utylizacji komputerow i innego sprzg¢tu elektronicznego (monitory ekranowe,
telewizory itp.), jak rowniez przedmiotow toksycznych w trakcie procesu spalenia, okreslaja
odrebne przepisy szczegdtowe;

3) przedmioty wykonane z metalu (zelazne 1 niezelazne), po ich trwalym fizycznym
odksztalceniu sprzedaje si¢ w punkcie skupu ztomu i metali kolorowych.

4) uzyskane w wyniku sprzedazy $rodki finansowe wplaca si¢ na podstawie dowodu
ksiggowego uzyskanego z punktu skupu ztomu i metali kolorowych do kasy urzedu.

5) przedmioty, ktore nie podlegaja utylizacji nalezy przekaza¢ firmie specjalistycznej w
zakresie odbioru odpadéw. Otrzymany dokument stanowi podstawe likwidacji 1 zatgcza si¢ go
do protokotu kasacji.

§ 6. Srodki trwate przedstawiajace warto$é uzytkowa mozna komisyjnie zbyé na
zasadach okreslonych w zatgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 7.1. Komisja likwidacyjna przygotowuje stosowne dokumenty (LT) w celu zdjecia
zlikwidowanych przedmiotow z ewidencji.

2. Do udokumentowania ruchu §rodkow trwatych stuza nastepujace dowody ksiegowe:
1) OT — przyjecie $rodka trwatego;
2) MT — zmiana miejsca uzytkowania $rodka trwatego;
3) PT — protokot przekazania — przyjecia srodka trwatego;
4) LT — likwidacja $rodka.

3. Zasady sporzadzania powyzszych dokumentéw zawiera instrukcja w sprawie
obiegu dokumentéw ksiggowych.

§ 8. Koncowy protokot z likwidacji, ktorego wzor stanowi zatgcznik numer 4 do
niniejszego zarzadzenia, sporzadza si¢ w 5 egzemplarzach, ktore otrzymuja:

1) Skarbnik Gminy — 1 egz.;
2) Gtowny Ksiegowy — 1 egz.;
3) Sekretarz Gminy — 1 egz.;
4) Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej — 1 egz.;
5) Przewodniczacy komisji kasacyjnej (a/a) — 1 egz.
§ 9. Po zakonczeniu likwidacji przewodniczacy statej komisji likwidacyjnej informuje
Wojta Gminy o jej przebiegu.

Wojt Gminy

(-) Krzysztof Jacek Oswiecimski



