Zarzadzenie S.0050.56.2022
Wojta Gminy Miasteczko Krajenskie
z dnia 1 czerwca 2022 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych o wartoS$ci nie
przekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 130 000 zl., o ktorej mowa
w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych (,,PZP'") w Urzedzie Gminy
Miasteczko Krajenskie.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 713, 1378) oraz art. 44 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869, 1649, z 2020 r., poz. 284, 374, 568,
695, 1175, 2320) Wojt Gminy Miasteczko Krajenskie zarzadza, co nastgpuje:

§ 1. W celu okresSlenia zasad 1 trybu postgpowania oraz obowigzkéw komorek
organizacyjnych Urzedu Miasta w zakresie udzielania zamowien, do ktdrych nie stosuje si¢
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych, wprowadza si¢ -
»Regulamin Udzielania Zamowien Publicznych o warto$ci nie przekraczajacej wyrazonej w
ztotych réwnowartosci kwoty 130 000 zt., o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo
zaméwien publicznych (,,PZP”) w Urzedzie Gminy Miasteczko Krajenskie”, stanowigcy
zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie S.0050.6.2020 Wojta Gminy Miasteczko Krajenskie z dnia 29
stycznia 2020 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych
o wartos$ci nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty, o ktorej mowa
w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych (,PZP") w Urzedzie Gminy w
Miasteczku Krajenskie

§ 3. Wykonanie niniejszego Zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorom/Kierownikom jednostek,
pracownikom, osobom zatrudnionym na samodzielnych stanowiskach, kazdemu
w zakresie jego dzialania.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.06.2022 r.

Wojt Gminy
(-) Krzysztof Jacek O$wiecimski



1)
2)

3)

4)

Zatagcznik do Zarzagdzenia S.0050.56.2022
Wojta Gminy Miasteczko Krajenskie
z dnia 1 czerwca 2022 roku

Regulamin Udzielania Zamdéwien Publicznych o wartosci nie przekraczajacej
wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 130 000 zl., o ktorej mowa w art. 2 ust. 1
pkt 1 ustawy Prawo zamowien publicznych w Urzedzie Gminy w Miasteczku
Krajenskim.

Rozdzial
Postanowienia ogdlne

§1
Regulamin Udzielania Zamowien Publicznych o warto$ci nie przekraczajacej wyrazonej
w ztotych rownowartosci kwoty 130 000 zt., o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo
zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy w Miasteczku Krajenskim, zwany dalej
~Regulaminem” okre$la zasady 1 tryb postgpowania oraz obowigzki komorek
organizacyjnych Urzedu Gminy w zakresie zamowien, do ktorych nie stosuje si¢ przepisow
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych.
Wydatkowanie $rodkoéw publicznych powinno by¢ dokonywane w sposob:
- celowy 1 oszczedny,
- zapewniajacy uzyskiwanie najlepszych efektow z danych nakladow,
- gwarantujacy optymalny dobor metod i1 srodkoéw shuzacych osiagnigciu zatoZzonych celow.
Przy obliczaniu biegu terminéw, o ktorych mowa w niniejszym Regulaminie, stosuje si¢
przepisy ustawy z dnia 23.04.1964 - Kodeks Cywilny (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 ze zm.).
Do udzielania zamoéwien, ktorych wartos¢, bez podatku od towardw i ustug, jest mniejsza niz
130 000 zlotych, nie mniejsza jednak niz 50 000 zlotych, stosuje si¢ postanowienia
niniejszego regulaminu.
Do udzielania zaméwien, ktorych wartos¢, bez podatku od towaréw i ustug, jest mniejsza niz
50 000 zlotych, nic majg =zastosowania postanowienia niniejszego regulaminu,
a poszczegolne komorki organizacyjne Urzedu dokonujg wyboru wykonawcy do realizacji
zamoOwienia zgodnie z wyborem:
poprzez skierowanie zapytan cenowych do wybranych wykonawcow,
poprzez zamieszczenie ogloszenia o zamdwieniu na stronie Biuletynu Informacji Publiczne;j
wraz z warunkami zamowienia,
W oparciu 0 rozeznanie rynku polegajace na pobraniu cennikoéw, katalogéw ze stron
internetowych dostepnych online lub poprzez analize¢ informacji dostepnych na stronach
internetowych ustugodawcow,
poprzez przeprowadzenie negocjacji ceny i warunkoOw zamdwienia z wybranym przez siebie
wykonawca,



5) poprzez bezposredni zakup towarow lub ustug.

§2
Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:
1) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.) zwang dalej ustawg “pzp”,
2) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Miasteczko Krajenskie,
3) Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Miasteczko
Krajenskie lub upowazniong przez niego osobg,
4) Komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ samodzielne stanowiska oraz komorki
organizacyjne Urzedu Gminy w Miasteczku Krajenskim wnioskujgce o udzielenie
zaméwienia publicznego do Referatu wiasciwego do prowadzenia postgpowania okreslonego
w Regulaminie organizacyjnym Urzedu Gminy Miasteczko Krajenskie i odpowiedzialne za
jego realizacje,
5) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robot
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktow lub §wiadczenie ustug lub ubiega
si¢ o udzielenie zamowienia, ztozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie zamoéwienia
publicznego,
6) Najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu zamowienia
publicznego, albo ofert¢ z najnizsza cena.
7) Dokumentach zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ dokumenty sporzadzone przez
zamawiajacego lub dokumenty, do ktorych zamawiajacy odwoluje si¢, inne niz ogloszenie,
stuzace do okreslenia lub opisania warunkow zaméwienia, w tym specyfikacja warunkow
zamoOwienia oraz opis potrzeb 1 wymagan.

§3
1. Podstawa ustalenia wartoSci zamoOwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez Zamawiajacego z nalezyta
staranno$cig.
2. Szacunkowa warto$¢ zamoOwienia dokonywana jest w szczeg6lnosci w oparciu o: -
kosztorys inwestorski sporzadzany na podstawie dokumentacji projektowej oraz specyfikacji
technicznych wykonania i odbioru robot albo na podstawie planowanych kosztow robot
budowlanych okre§lonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem
zaméwienia jest wykonanie robot budowlanych, - wstepne rozeznanie rynku, - planowane
koszty zakupu, - dotychczas ponoszone wydatki,
3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia winna by¢ dokonana przez komodrke organizacyjng nie
wczesniej niz na 3 miesigce przed wszczgciem postgpowania dla ustug 1 dostaw oraz nie
wczesniej niz na 6 miesiecy dla robot budowlanych.
4. Komorki organizacyjne nie moga dzieli¢ celowo zaméwienia na odrgbne zamodwienia,
jezeli prowadziloby to do niestosowania przepisow ustawy, chyba ze jest to uzasadnione
obiektywnymi przyczynami.



5. Komorki organizacyjne zobowigzane s3 posiada¢ dokumenty potwierdzajace
przeprowadzenie procedury ustalenia wartosci szacunkowej zamdwienia.

§4
1. W przypadku zamowien o wartosci szacunkowej od 50 000 ztotych do 130 000 ztotych,
wybor wykonawcy dostaw, ustug lub robot budowlanych dokonywany jest w trybie
konkurencyjnym z uwzglgdnieniem zasad okre§lonych w § 1 ust. 2 niniejszego regulaminu.
2. Procedur¢ wyboru wykonawcy przeprowadza, na podstawie ztozonych wnioskow o
udzielenie zamowienia, Referat wlasciwy do prowadzenia postgpowania.

§5
1. Komorki organizacyjne zobowigzane sg przekazywaé Referatowi wiasciwemu do
prowadzenia postgpowania wnioski o zamowienie publiczne z odpowiednim wyprzedzeniem
czasowym umozliwiajacym przeprowadzenie procedury wyboru wykonawcy w planowanym
terminie.
2. Whnioski o zaméwienie publiczne, sktadane sg zgodnie z zatacznikiem nr 1 do Regulaminu
1 zawierajg informacje istotne ze wzgledu na zakres, charakter i rodzaj zamowienia,
3. Wniosek o zamoOwienie publiczne podpisuje Kierownik komorki organizacyjnej
przedktadajac do zatwierdzenia Skarbnikowi oraz Kierownikowi Zamawiajacego.

§6
1. Przedmiot zamoOwienia nalezy opisywa¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za
pomoca dostatecznie dokladnych 1 zrozumiatych okres§len, uwzgledniajac wszystkie
wymagania 1 okoliczno$ci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.
2. Przedmiotu zamoéwienia nie mozna opisywa¢ w sposob, ktory mogltby utrudniaé uczciwag
konkurencje, w szczeg6lnosci przez wskazanie znakow towarowych, patentow lub
pochodzenia, zrodia lub szczegdlnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi
dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli mogloby to doprowadzi¢ do
uprzywilejowania lub wyeliminowania niektorych wykonawcow lub produktow.
3. Przedmiot zamowienia mozna opisa¢ przez wskazanie znakow towarowych, patentéw lub
pochodzenia, Zrodta lub szczegélnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ushugi
dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli zamawiajacy nie moze opisa¢ przedmiotu
zamoOwienia w wystarczajagco precyzyjny 1 zrozumialy sposob, a wskazaniu takiemu
towarzysza wyrazy ,,lub rownowazny’.
4. Jezeli przedmiot zamoéwienia zostat opisany w sposob, o ktérym mowa w ust. 3,
zamawiajacy wskazuje w opisie przedmiotu zamdéwienia kryteria stosowane w celu oceny
réwnowaznosci.

§7
1. Za prawidtowe opisanie przedmiotu zamowienia odpowiedzialny jest pracownik
merytoryczny.

§8



1. Zamawiajacy wszczyna postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego, o ktorym
mowa w § 4 ust. 1 zgodnie z wyborem poprzez:

a) zamieszczenie na wlasnej stronie internetowej (BIP) ogloszenia o zamdwieniu zawierajace
elementy okreslone w ust. 2,

b) przekazanie potencjalnym wykonawcom - w ilo$ci nie mniejszej niz 3 — zaproszenia do
sktadania ofert zawierajgce elementy okreslone w ust. 2.

2. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 1 zawierajg w szczegdlnosci:

- nazwe¢ zamowienia,

- opis przedmiotu zamdwienia,

- termin wykonania zamowienia,

- opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty
najkorzystniejszej,

- warunki udziatu w postepowaniu i ich opis,

- dokumenty na potwierdzenie warunkow udziatu w postepowaniu,

- informacj¢ o miejscu oraz terminie sktadania i otwarcia ofert,

- postanowienia umowne albo wzor umowy.

3. Wz6r umowy opracowany przez Referat wiasciwy do prowadzenia postgpowania przy
udziale komorki organizacyjnej zatwierdza Kierownik komorki organizacyjnej, pracownik
merytoryczny przygotowujacy wniosek o zamowienie publiczne, Skarbnik Gminy.

4. W uzasadnionym przypadku mozliwe jest odstgpienie od wymogu, o ktérym mowa w ust.
1.

5. Odstgpienie od wymogu, o ktorym mowa w ust. 1 moze dotyczy¢ zamoOwien
w szczegdlnosci z zakresu:

- ushlug prawnych, o ktorych mowa w art. 11 ust. 1 pkt 2 ustawy PZP,

- ushug szkoleniowych lub zdrowotnych,

- dzialalno$ci kulturalnej, w szczegdlnosci organizacja: koncertow, konkursow, festiwali,
widowisk, spektakli teatralnych, wystaw, przedsiewzig¢ z zakresu edukacji kulturalnej,

- promocji miasta w szczego6lnosci zakupu ulotek, folderow, gadzetéw lub zakupu ustug
radiowych, audiowizualnych, medialnych,

- ustug zamieszczania publikacji 1 ogloszen w prasie,

- ushug publikacji artykutéw w serwisach internetowych,

- prawa pracy w tym umowy zlecenia.

a takze w sytuacji, kiedy w prowadzonym uprzednio postgpowaniu nie ztozono zadnej oferty
albo kiedy zachodzi pilna lub natychmiastowa potrzeba udzielenia zamowienia.

6. W przypadku zamoéwien, o ktorych mowa w ust. 5 komorki organizacyjne Urzedu
dokonuja zamowien zgodnie z S 1 ust. 5 pkt 1 — 5 niniejszego Regulaminu.

§9
1. Wyznaczajac termin na skladanie ofert przy udzielaniu zamoéwien o ktorych mowa w § 4
ust. 1 nalezy mie¢ na uwadze czas niezbedny do przygotowania i ztozenia oferty, z
zastrzezeniem, ze nie moze by¢ krotszy niz 5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia na
wlasnej stronie internetowej (BIP) lub przekazaniu potencjalnym wykonawcom zaproszenia
do sktadania ofert. W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest skrocenie tego terminu.



2. Bieg terminu sktadania ofert rozpoczyna si¢ od dnia nastgpnego po zamieszczeniu na
wlasnej stronie internetowej (BIP) albo od przekazania potencjalnym wykonawcom
zaproszenia do sktadania ofert.
3. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia w tym sktadanie ofert, wymiana
informacji oraz przekazywanie dokumentéw lub o$wiadczen migdzy zamawiajagcym a
wykonawcg, odbywa si¢ przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w szczegolnosci
poprzez poczte elektroniczng.
4.Zamawiajacy zapewnia, aby z zawarto$cig ofert nie mozna bylo zapoznaé sie przed
uplywem terminu ich otwarcia.
5.Wykonawca sktada oferte w formie papierowej lub elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej zgodnie z wyborem:

1) podpisem zaufanym,

2) podpisem osobistym,

3) podpisem kwalifikowanym,

4) lub przesyta jej zeskanowang kopie.

§10

1. Zamawiajacy moze zmieni¢ ogloszenie o zamdwieniu lub zaproszenie do sktadania ofert.
2. W przypadku dokonywania zmiany tre$ci ogloszenia o zamowieniu lub zaproszenia do
sktadania ofert, zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert o czas niezb¢dny do
wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne.
3.Jezeli zmiana, o ktorej mowa w ust. 2, jest istotna, w szczegdlno$ci dotyczy okreslenia
przedmiotu, wielkosci lub zakresu zamowienia, kryteriow oceny ofert, warunkéw udziatlu w
postgpowaniu lub sposobu oceny ich spetniania, zamawiajacy przedtuza termin sktadania
ofert o czas niezbedny na ich przygotowanie lub wprowadzenie zmian w ofertach.
4. Zamawiajacy niezwlocznie udostepnia ogloszenie o zmianie ogloszenia na wlasnej stronie
internetowej zawiadamiajac o tym wykonawcow.

§11
1. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do zamawiajagcego o wyjasnienie tresci ogloszenia
o zamowieniu lub dokumentow zamowienia.
2.Zamawiajacy udziela wyjasnien albo pozostawia wniosek bez rozpoznania.
3.Jezeli w wyniku dokonanej zmiany, udzielonych odpowiedzi lub wyja$nien niezbgdny jest
dodatkowy czas na przygotowanie oferty lub wprowadzenie zmian w ofercie, zamawiajacy
moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert.

§12
1. Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wadium w wysokosci nie wigkszej niz 2 %
warto$ci szacunkowej zamdwienia.
Wadium wnoszone jest przed uptywem terminu otwarcia ofert. W przypadku wadium w
formie pieni¢znej liczy si¢ wplyw §rodkdw na rachunek Zamawiajacego.
Zamawiajacy zatrzymuje wadium jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana:
1) odmoéwil podpisania umowy w sprawie zamoéwienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie,



1)
2)
3)
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2) zawarcie umowy w sprawie zamoOwienia publicznego stato si¢ niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie wykonawcy.

§13

1. Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy wybranego do realizacji zamoOwienia
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci nie wigkszej niz 5% kwoty
wartosci oferty.

2. Zabezpieczenie wnoszone jest przed podpisaniem umowy na warunkach okreslonych
w ogloszeniu o zamowieniu lub dokumentach zaméwienia

Rozdzial 11
Wybor najkorzystniejszej oferty

§14
1. Zamawiajacy dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie kryteriow oceny
ofert okreslonych w ogloszeniu o zamowieniu lub dokumentach zaméwienia.
2. Referat wlasciwy do prowadzenia postgpowania sporzadza do zatwierdzenia Kierownikowi
zamawiajacego protokot z postepowania — zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 3
do niniejszego Regulaminu.
3. Niezwlocznie po otwarciu ofert, osoby wskazane we wniosku o zamdwienie publiczne,
pracownicy Referatu wlasciwego do prowadzenia postepowania oraz Kierownik
zamawiajacego zobowigzani sg do ztozenia o$§wiadczen o braku podstaw do wylaczenia z
postepowania - zgodnie z wzorem stanowigcym zalgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§15

1. Kryteriami oceny ofert jest tylko cena albo cena i inne kryteria okreslone w ogloszeniu
o zamoéwieniu lub dokumentach zamowienia odnoszace si¢ do przedmiotu zamoéwienia,
w szczegblnosci:

jakose,

funkcjonalno$¢,

parametry techniczne,

zastosowanie najlepszych technologii w zakresie oddziatywania na §rodowisko,

koszty eksploataciji,

serwis,

termin realizacji zamowienia,

termin gwarancji,

czas reakcji,

aspekty spoteczne,

organizacja, kwalifikacje zawodowe 1 do$wiadczenie os6b wyznaczonych do realizacji
zamowienia,

2. Przyjete kryteria powinny umozliwi¢ zamawiajacemu obiektywne porOwnanie i1 oceng
ztozonych ofert.



§16

1. Kryteria oceny ofert powinny by¢ dostosowane do przedmiotu zamoéwienia i okreslone po
przeprowadzeniu analizy wszystkich elementow, jakie beda brane pod uwagg podczas oceny
ztozonych ofert.

2. Kryteria oceny ofert nie powinny dotyczy¢ wlasciwosci wykonawcy w szczegolnosci:
sytuacji finansowej i ekonomicznej z wylgczeniem ushug: hotelarskich, restauracyjnych,
prawniczych, rekrutacji i pozyskiwania personelu, edukacyjnych i szkoleniowych,
spotecznych i zdrowotnych, rekreacyjnych, kulturalnych i sportowych.

§17
1. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy sposrod tych
ofert wybiera oferte z nizsza ceng.
2. Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert
jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly
ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty
do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych.
3. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w zlozonych ofertach.

§18
1. Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy wykonawca, ktorego
oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki
udzialu w postgpowaniu.
2. Jezeli wykonawca, o ktorym mowa powyzej uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie wnosi
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zamawiajacy moze dokonad
ponownego badania 1 oceny ofert sposrod ofert pozostalych w postgpowaniu wykonawcow
albo uniewazni¢ postegpowanie.
3. W toku oceny ofert, zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert a takze moze wezwa¢ do uzupehienia w szczeg6lnosci pelnomocnictw
oraz dokumentéw 1 oS$wiadczen potwierdzajacych spelnienie warunkéw udzialu w
postepowaniu lub dokumentéw przedmiotowych.
4. Przed dokonaniem przez zamawiajagcego wyboru oferty, dopuszcza si¢ mozliwos¢
negocjowania z wykonawca, ktory jest najwyzej oceniony obnizenia wynagrodzenia w celu
uzyskania mozliwie jak najnizszej ceny.

§19
1. Zamawiajacy moze poprawi¢ w ofercie oczywiste omyliki pisarskie, oczywiste omytki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.
2. W przypadku, gdy cena oferty wydaje si¢ zbyt niska i budzi watpliwos$ci, co do mozliwosci
prawidtlowego wykonania przedmiotu zamoOwienia, zamawiajacy moze zwroci¢ si¢ do
wykonawcy z zgdaniem podania szczegdtow dotyczacych zaproponowanej ceny.
3. Dokonujac analizy ztozonych wyjasnien zamawiajacy bedzie mial w szczegoélnosci na
uwadze mozliwo$¢ uzyskania przez wykonawce osiagnigcia zysku, rozwigzania techniczne i
funkcjonalne, metody realizacji, koszty materiatowe, koszty personelu.
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4. Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub jezeli zlozone
wyjasnienia wraz z dowodami nie wykazuja mozliwosci wykonania zamoéwienia zgodnie
z opisem przedmiotu zamdéwienia i wymaganiami okreslonymi w ogloszeniu zamdéwieniu lub
dokumentach zamodwienia.

§20
Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
jej tres¢ nie odpowiada tresci ogloszenia o zamowieniu lub dokumentoéw ogloszenia,
zostala zlozona przez wykonawce wykluczonego z postgpowania,
jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,
zawiera inny sposob wykonania zamowienia niz ten, ktory zostal opisany przez
zamawiajacego w ogloszeniu o zamowieniu lub dokumentach zamowienia,
zostala zlozona po terminie sktadania ofert,
zostata ztozona przez wykonawce nie zaproszonego do sktadania ofert.

§21
1. Zamawiajacy wyklucza z postepowania o udzielenie zamoéwienia wykonawcow, ktorzy:
nie wykazali spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
wyrzadzili szkode zamawiajagcemu lub wykonali wcze$niejsze zamdwienia nienalezycie,
ztozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw na wynik prowadzonego postepowania.
2. Oferte Wykonawcy wykluczonego odrzuca sig.

§22

1. Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej waznej oferty,

cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktorg
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze zamawiajacy
moze zwigkszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

wystapila zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamoOwienia nie lezy w interesie publicznym lub interesie zamawiajacego,

postgpowanie obarczone jest wada uniemozliwiajagca zawarcie umowy W sprawie
zamoOwienia publicznego,

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zakonczenia postgpowania bez wyboru oferty
niezwlocznie zawiadamiajac wykonawcow.

3. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie przed uptywem terminu do sktadania ofert,
jezeli wystapity okolicznosci powodujace, ze dalsze prowadzenie postgpowania jest
nieuzasadnione.

4.0 uniewaznieniu postepowania zamawiajacy zawiadamia wykonawcow, ktorzy zltozyli
oferty 1 zamieszcza te informacje na wtasnej stronie internetowe;.

§23
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1. Zamawiajacy niezwlocznie po dokonaniu wyboru oferty, informuje jednocze$nie
wszystkich wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o ofercie najkorzystniejszej, odrzuceniu ofert,
planowanym terminie zawarcia umowy.

2. Informacje, o ktorych mowa w ust. 1 zamieszczane s3 na stronie internetowej
zamawiajacego (BIP).

§24
1. Zamawiajacy zawiera umow¢ z wybranym wykonawcg w terminie nie krétszym niz 2 dni
od dnia przestania informacji, o ktorych mowa w 523 ust. 1.
2. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe niezwlocznie, jezeli wptynela tylko jedna oferta.

§25

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego, konczy si¢ z chwila zawarcia umowy
lub uniewaznienia postgpowania.

Rozdzial 111
Srodek ochrony prawnej

§26
1. Wykonawca moze wnie$§¢ do zamawiajacego srodek ochrony prawnej zwany sprzeciwem
na czynnos$¢ podjeta w postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub zaniechanie czynno$ci, do
ktérej zamawiajacy byl zobowigzany.
2.Sprzeciw przyshuguje wylacznie wykonawcy, ktory wykaze, ze ma lub mial interes w
uzyskaniu zaméwienia.
3.Sprzeciw powinien wskazywaé czynno$é zamawiajacego, ktorej zarzuca sie niezgodno$é z
Regulaminem, obowigzujacymi przepisami prawa lub czynnos$¢ zaniechana, zawiera¢ zwigzte
przedstawienie zarzutéw, okre§la¢ zadanie oraz wskazywac okoliczno$ci faktyczne i prawne
uzasadniajace jego wniesienie.
4.Sprzeciw wnosi sie w terminie 2 dni od dnia, w ktérym wykonawca mégt przy dotozeniu
nalezytej staranno$ci powzig¢ informacje o okoliczno$ciach stanowiacych podstawe jego
wniesienia.
5.Po uplywie terminu, o ktérym mowa w ust. 4 zamawiajgcy moze rozpoznaé sprzeciw lub
pozostawi¢ bez rozpoznania.
6.W przypadku uznania zasadnoéci sprzeciwu zamawiajacy powtarza czynno$¢ albo
dokonuje czynnosci zaniechanej, informujac o tym wykonawcoOw w sposob przewidziany w
niniejszym Regulaminie.

Rozdzial IV
Umowy w sprawie zamoéwien



§27
Umowy w sprawie zamowien, o ktérych mowa w niniejszym Regulaminie, nalezy zawieraé
w sposob efektywny, zachowujac pod rygorem niewaznosci form¢ pisemna, chyba ze
odrebne przepisy wymagaja innej formy szczegdlne;.

§28
Obowigzek zawarcia umowy, dotyczy zamowien, o ktorych mowa w S 4 ust. 1 regulaminu tj.
w przypadku zamdwien o wartosci szacunkowej przekraczajacej 50 000 ztotych.

§29
W przypadku zamoéwien, ktorych szacunkowa warto$¢ nie przekracza 50 000 ztotych nie ma
obowigzku zawarcia umowy z wykonawca.

§30
Umowa w sprawie zamdwienia zawiera postanowienia dotyczace w szczegdlnosci:
- stron umowy,
- przedmiotu umowy,
- ceny,
- rodzaju wynagrodzenia,
- sposobu ptatnosci,
- terminu realizacji zamOwienia,
- praw 1 obowigzkow stron,
- warunkow zmiany umowy, w tym wynagrodzenia,
- kar umownych.
§31
1. Umowy przygotowywane sg przez Referat wlasciwy do prowadzenia postgpowania przy
wspoétudziale komorki organizacyjnej przygotowujacej wniosek o zaméwienie publiczne, w
oparciu o informacj¢ wskazane w tym wniosku.
2. Umowe w sprawie zamowienia publicznego podpisuje Kierownik Zamawiajacego lub
osoba przez niego upowazniona przy kontrasygnacie Skarbnika.

§32
1. Dopuszczalne s3 zmiany postanowien zawarte] umowy o ile zostaly przewidziane
w ogloszeniu o zamdéwieniu lub dokumentach zamdwienia, w postaci jasnych, precyzyjnych
I jednoznacznych postanowien umownych.
2. W przypadku dokonania zmian umowy wymagane jest sporzadzenia stosownego aneksu.
3. Nie jest dopuszczalna zmiana umowy, ktora zmieniataby jej ogdlny charakter albo znacznie
rozszerzata lub zmniejszala zakres $wiadczen i zobowigzan okre§lonych w pierwotnej
umowile.
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§33
Komorki organizacyjne zobowigzane sa do udokumentowania przestrzegania wymogow,
0 ktéorych mowa w niniejszym Regulaminie w szczeg6lno$ci winny przechowywad
dokumenty zwigzane z wyborem wykonawcy w zakresie okreslonym w S 1 ust. 5 niniejszego
regulaminu

§34
Referat wlasciwy do prowadzenia postgpowania przechowuje dokumentacje dotyczacy
zamowien publicznych, o ktorych mowa w niniejszym Regulaminie przez okres 4 lat.

Rozdzial V
Zamowienia wspolfinansowane ze Srodkow europejskich lub innych mechanizmow
finansowych

§35
ZamoOwienia wspotfinansowane ze S$rodkéw europejskich lub innych mechanizmow
finansowych wudzielane sa na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob udzielania takich
zamoOwien.

Wojt Gminy
(-) Krzysztof Jacek Oswiecimski






