KARTA INFORMACYJNA
Urzedu Miasta 1 Gminy Miasteczko Krajenskie
ul. Dabrowskiego 16, 89-350 Miasteczko Krajenskie
e-mail: sekretariat@miasteczkokrajenskie.pl
tel. +48 67 287 31 96

DOSTEP DO INFORMACJI PUBLICZNEJ

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (tekst jedn.: Dz.U. 2022
poz. 902)

Wymagane dokumenty

Informacja publiczna, ktéra nie zostala udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej jest
udostepniana na wniosek. Udostepnianie informacji publicznej na wniosek nastepuje w sposéb i
w formie zgodnej z wnioskiem, chyba ze $rodki techniczne, ktérymi dysponuje Urzad, nie
umozliwiajg udostepnienia informacji w sposob 1 w formie okreslonej we wniosku.

Whiosek o udostgpnienie informacji publicznej powinien posiadaé¢ nastgpujace elementy:

e adresat (podmiot obowigzany do udzielenia informacji)

e oznaczenie wnioskodawcy (imi¢ i nazwisko lub nazwe¢ wnoszacego oraz adres miejsca
zamieszkania lub siedziby),

e tres¢ zadania (klarowny opis przedmiotu zadania),

e sposob i forma udostgpnienia informacji publicznej,

e sposob i forma przekazania odpowiedzi na wniosek,

e podpis wnioskodawcy.

Whniosek anonimowy nie begdzie podlegat rozpatrzeniu.

Whiosek nie wymaga uzasadnienia - chyba, ze chodzi o udostepnienie informacji przetworzonej
- wowczas nalezy wskaza¢ we wniosku zakres, w jakim uzyskanie informacji przetworzone;j jest
szczegoOlnie istotne dla interesu publicznego.

Whniosek moze by¢ wniesiony w dowolnej formie, w tym na zamieszczonym formularzu o
udostepnienie informacji publiczne;.

Whiosek o udostepnienie informacji publicznej mozna ztozy¢ :
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e w formie pisemnej: poczta przesylajac na adres: Urzad Miasta i Gminy Miasteczko
Krajenskie, ul. Dabrowskiego 16, 89-350 Miasteczko Krajenskie Iub osobiscie, w
siedzibie Urzedu.

e poczta elektroniczng przesytajac na adres e-mail: sekretariat@miasteczkokrajenskie.pl

Oplaty:

Dostep do informacji publicznej jest bezptatny, z zastrzezeniem. Jezeli w wyniku udostgpnienia
informacji publicznej na wniosek, podmiot obowigzany do udostepnienia ma ponies¢ dodatkowe
koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia lub koniecznos$cig
przeksztalcenia informacji w form¢ wskazang we wniosku, podmiot ten moze pobra¢ od
wnioskodawcy optate w wysokosci odpowiadajacej tym kosztom.

Termin i sposob zalatwienia:

Udostepnianie informacji na wniosek nast¢gpuje bez zbednej zwloki, nie pézniej niz w terminie
14 dni od dnia zlozenia wniosku. Jezeli nie jest mozliwe udostepnienie informacji w ww.
terminie, wnioskodawca zostanie powiadomiony o powodach opodznienia w przekazaniu
informacji oraz o nowym terminie, nie dluzszym jednak niz 2 miesigce od dnia zlozenia
wniosku. Udostepnienie informacji publicznej nastgpuje w sposéb i w formie zgodnych z
wnioskiem, chyba ze $rodki techniczne uniemozliwiaja udostgpnienie informacji w sposob i
formie wskazanym we wniosku: Urzad powiadamia wowczas wnioskodawce o przyczynach
braku mozliwos$ci udostgpnienia informacji zgodnej z wnioskiem i wskazuje, w jaki sposob lub
w jakiej formie informacja moze by¢ udostgpniona niezwiocznie. W tym przypadku, jezeli w
terminie 14 dni od powiadomienia wnioskodawca nie ztozy wniosku o udostgpnienie informacji
w sposob lub w formie wskazanych w powiadomieniu, postgpowanie umarza si¢. Jezeli w
wyniku udostepnienia informacji publicznej Urzad poniesie dodatkowe koszty zwigzane ze
sposobem jej udostepnienia lub koniecznos$cig przetworzenia danych, Urzad w terminie 14 dni
od dnia zlozenia wniosku powiadomi wnioskodawce o wysokosci optaty. Udostepnianie
informacji zgodnie z wnioskiem nastepuje po uptywie 14 dni od dnia powiadomienia
wnioskodawcy, chyba Ze wnioskodawca dokona w tym terminie zmiany wniosku w zakresie
sposobu lub formy udostgpnienia informacji lub wycofa wniosek.

Tryb odwolawczy:

Od decyzji odmawiajacej udostepnienia informacji publicznej przystuguje wnioskodawcy prawo
wniesienia odwotania do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Pile, w terminie 14 dni
od daty jej doreczenia. Odwolanie wnosi si¢ za posrednictwem Urzedu Miasta i Gminy
Miasteczko Krajenskie.

Inne informacje:

Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie 1 na zasadach okreslonych art.
5 ustawy o dostepie do informacji publiczne;.
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