
 

 

           KARTA INFORMACYJNA 
Urzędu Miasta i Gminy Miasteczko Krajeńskie 

ul. Dąbrowskiego 16, 89-350 Miasteczko Krajeńskie 

usc@miasteczkokrajenskie.pl 
                Urząd Stanu Cywilnego 

tel. +48 67 287 31 96 w. 201 

USC 

ŚLUB CYWILNY  

Podstawa prawna: 

 ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. - Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U.2023, 1378) 

 ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego (Dz.U.2023, 

775) 

 ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. - Kodeks rodzinny i opiekuńczy (Dz.U.2023.2809) 

 rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 09 lutego 2015 r. w sprawie sposobu 

prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorczych rejestracji stanu cywilnego (Dz. 

U.2016.1904) 

 rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 22 stycznia 2015 r. w sprawie opłaty 

dodatkowej za przyjęcie oświadczeń o wstąpieniu w związek małżeński poza Urzędem 

Stanu cywilnego (Dz.U. z 2015. 180)  

 ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz.U.2023.2111) 

 Konwencja Nr 16 z dnia 08.09.1976 r. dotycząca wydawania wielojęzycznych odpisów 

skróconych aktów stanu cywilnego. 

Wymagane dokumenty: 

• dokument tożsamości ( dowód osobisty lub paszport) 

• zapewnienie  

• zezwolenie na zawarcie małżeństwa, jeżeli wymagają tego przepisy kodeksu rodzinnego      

i opiekuńczego  

Cudzoziemiec zamierzający zawrzeć małżeństwo obowiązany jest złożyć:  

• dokument tożsamości (dowód osobisty lub paszport) 

• obcokrajowiec składa dokument stwierdzający, że zgodnie z właściwym prawem może 

zawrzeć małżeństwo lub prawomocne postanowienie sądu zwalniające go od złożenia tego 

dokumentu oraz odpis aktu urodzenia, a jeżeli pozostawał uprzednio w związku 

małżeńskim - odpis aktu małżeństwa z adnotacją o jego ustaniu, unieważnieniu albo 

stwierdzeniu jego nieistnienia, dokumenty sporządzone w języku obcym należy złożyć 

wraz                                 z tłumaczeniem dokonanym przez tłumacza przysięgłego i nie 

podlegają zwrotowi. 
• wniosek o przyjęcie oświadczeń o wstąpieniu w związek małżeński poza USC 

 

Opłaty: 
Opłata skarbowa: 

- 84,00 zł. - sporządzenie aktu małżeństwa 

- 39,00 zł. - zezwolenie na zawarcie małżeństwa przed upływem miesiąca od złożenia 

zapewnień 
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Opłata dodatkowa: 

 

- 1000 zł - zawarcie małżeństwa poza lokalem USC 

konto bankowe Gminy Miasteczko Krajeńskie 

NBS Białośliwie 51 8937 0007 0000 0404 2000 0009 gotówkowo lub bezgotówkowo, 

istnieje możliwość płatności kartą  (kasa czynna od godz.8.00 do 13.00). 

Opłata skarbowa podlega zwrotowi, na wniosek strony, jeżeli mimo uiszczenia opłaty nie 

dokonano czynności.  

Miejsce załatwienia sprawy: 

Urząd Stanu Cywilnego, I piętro pok. 15 

Kontakt: tel. 67 287 31 96 w. 201 

 e-mail: usc@miasteczkokrajenskie.pl  

Termin załatwienia sprawy: 

Bez zbędnej zwłoki. 

Tryb odwoławczy: 
W przypadku odmowy przyjęcia oświadczeń o wstąpieniu w związek małżeński lub wydania 

zezwolenia na zawarcie małżeństwa przed upływem miesięcznego terminu wyczekiwania, 

kierownik powiadamia strony na piśmie. Osoba zainteresowana w terminie 14 dni od dnia 

doręczenia jej pisma kierownika USC może wystąpić z wnioskiem do sądu rejonowego                             

o rozstrzygnięcie. 

Inne informacje: 

Zapewnienie jest ważne 6 miesięcy od daty złożenia. 

Małżeństwo przed kierownikiem urzędu stanu cywilnego nie może być zawarte przed upływem 

miesiąca od dnia złożenia dokumentów i podpisania zapewnień o braku okoliczności 

wyłączających zawarcie małżeństwa. W uzasadnionych przypadkach, z ważnych względów, 

kierownik USC może zezwolić na zawarcie małżeństwa przed upływem tego terminu.  

Datę planowanego ślubu ustala się osobiście z Kierownikiem USC w dniu składania zapewnień. 

Od 1 marca 2015 r. istnieje możliwość udzielenia ślubu cywilnego poza lokalem Urzędu 

Stanu Cywilnego za dodatkową opłatą 1000 zł. 

Opracowała: Katarzyna Borowska                                                   Data opracowania: 25.04.2023 r. 

Aktualizacja: 20.02.2024 r.  
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