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Krajeniskie 29/2006
7 dnia 12 pazdziernika 20006 r.
REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

1. Komisja przetargowa zostala powolana na podstawie Zarzgdzenia Nr 29/2006
Wéjta Gminy Miasteczko Krajeiskie z dnia 12 pazdziernika 2006 roku, zgodnic 7

art. 19 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych. do
przeprowadzenia przetargu nicograniczonego o wartosci do 60.000. euro na:

Zaciggnigcie kredytu w kwocie - 103.878 7zl slownie: sto trzy tysigee osiemset
siedemdziesiat ~ osiem  zlotych  na sfinansowanie  realizowanego  zadania
inwestycyjnego —,Modernizacja drogi gminnej OKaliniec — Grabionna”.

2. Czlonek komisji rzetelnie i obicktywnie wykonuje powierzone mu
czynnosci. kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa. posiadana wiedza i doswiadezeniem.
3. Pracami komisji kieruje przewodniczacy. a w przypadku jego
nicobecnosei wyznaczony zastgpea.
3.1. Do zadan przewodniczacego nalezy:
a/ odebranic oswiadezen od czlonkdw komisji dot. zaistnienia lub braku
istnienia okolicznosei. o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo  zamoéwien publicznych. oraz  poinformowanie kicrownika jednostki o
okolicznosciach zwiazanych z wylaczeniem czlonka komisji z dalszego udzialu w
postepowaniu,
b/ wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie.
¢/ podzial migdzy czlonkow komisji prac podejmowanych w trybie
roboczym,
d/ nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji post¢powania o
udzielenie zamowienia publicznego,
¢ informowanie kierownika jednostki o problemach zwiazanych z pracami
komisji w toku postgpowania.

4. Dokumentacje postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
prowadzi sekretarz komisji.

5. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postgpowaniu wymaga
wiadomosci specjalnych, kierownik jednostki. na wniosek przewodniczacego komisji.
moze zasiggna¢ opinii bieglych /rzeczoznawcow/

5.1. Biegly jest zobowiazany zlozy¢ o§wiadezenie. o ktorym mowa w art. 17 ustawy z dnia

29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych.
5.2. Biegly przedstawia opinig na pismic. a na zadanie komisji bierze udzial w jej pracach
2 glosem doradezym i udziela dodatkowych wyjasni

6. Komisja, przygotowujac postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego. w
szezegolnosci przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez kicrownika jednostki:

a/ propozycje wyboru trybu udzielenia zamowienia publicznego wraz z uzasadnieniem.

b/ projekt specyfikacii istotnych warunkow zamowienia,




[image: image2.jpg]¢/ ogloszenia wymagane dla danego trybu postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego.
d/ projekty innych dokumentéw. w szezegolnosci kierownika jednostki do wlasciwego organu
o wydanie decyzji wymaganych ustawa.
7. Komisja w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego
w szezegolnosei:
a/ udziela wyjasnien dot. tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,
b/ dokonuje otwarcia ofert,
¢/ ocenia spelnianie warunkow stawianych wykonawcom oraz wnioskuje do kierownika
jednostki o wykluczenie wykonaweow w przypadkach okreslonych ustawa.
d/ wnioskuje do kierownika jednostki o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych
ustawa.
¢/ ocenia oferty nie pndlcg‘nqce odrzuceniu,
t/ przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badZ wystepuje o uniewaznienie
postgpowania.
o/ przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na protest.
7.1. Oferta podlega odrzuceniu, gdy:
a/ jest niezgodna z ustawa.
b/ jej tresé nie odpowiada tresei specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,
¢/ jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
d/ zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamowienia,
¢/ zostala zlozona przez wykonawcee wykluczonego z udzialu w postgpowaniu o
udzielenie zaméwienia lub nie zaproszonego do skladania ofert.
f/ zawiera omylki rachunkowe w obliczeniu ceny. ktorych nie mozna poprawi¢ na
podstawie art. 88, lub bledu w obliczeniu ceny.
o/ wykonawca w ciagu 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzil si¢ na
poprawienie omylki rachunkowej.
h/ jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.
8. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriéw okreslonych w
specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.

8.1. Ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie nizej wymienionych kryteriow:

- Oprocentowanie (O) -90%
- Prowizja za udzielenie kredytu (P) - 10 %

8.2. Przy zastosowaniu kryterium opisanego wzorem sporzadzone zostanie zbioreze
zestawienie oceny ofert, a pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny ofert zastgpuje sig
pisemnym uzasadnieniem wyboru najkorzystniejszej oferty.

9. W przypadku zaistnienia okolicznosei. o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy. komisja
wystepuje do kierownika jednostki o uniewaznienie postgpowania. Pisemne uzasadnienie
takiego wniosku powinno zawiera¢ wskazanie podstawy prawnej oraz omawiac okolicznoscei.
ktore spowodowaly koniecznos¢ uniewaznienia postgpowania.

9.1. Postepowanie. o zamowienie publiczne uniewaznia sig. jezeli:

a/ nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu albo nie wplynal zaden wniosek o
dopuszezenie do udzialu w postgpowaniu od wykonawey niepodlegajacemu wykluczeniu.
zastrzezeniem pkt b i c.




[image: image3.jpg]b/ w postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania o ceng nie zlozono co najmniej dwoch
ofert niepodlegajacych odrzuceniu,
¢/ w postepowaniu prowadzonym w trybie aukcji elektronicznej wplynely mniej niz dwa
wnioski o dopuszezenie do udzialu w aukeji elektronicznej albo nie zostaly zlozone oferty
przez co najmniej dwoch wykonawcow,
d/ cena najkorzystniejszej oferty przew
sfinansowanie zamowienia,
e/ wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wezesniej
przewidziec,
{7 postepowanie obarczone jest wada uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy w sprawie
zamowienia publicznego,
10. Kierownik jednostki stwierdzi wazno$¢ czynnosei podjetej z naruszeniem prawa.

10.1.Na polecenie kicrownika jednostki komisja powtarza uniewazniong czynnos$é, podjety z
naruszeniem prawa.

10.2. Protest na czynnosci podjete przez zamawiajacego. zlozony przez  wykonawcg.
przewodniczacy komisji przekazuje, wraz ze stanowiskiem komisji. do rozpatrzenia
kierownikowi jednostki.

a kwote. ktorg zamawiajgecy moze przeznaczy¢ na

CZESC JAWNA

Przewodniczacy komisji przetargowej wita przybylych oferentow. oznajmia cel oraz omawia
przebieg czynnosci jakie beda realizowane.
Przewodniczacy przedstawia sktad komisji odezytujac tres¢ dokumentu powolujacego komisje.
1. Otwarcie ofert.
I.1. Komisja dokona otwarcia ofert zgodnie z art. 86 ustawy Prawo zamowien publicznych
1.2, Komisja ofert¢ zlozong po terminie zwraca bez otwierania po uplywie terminu
przewidzianego na zlozenie protestu.
1.3. Przed odezytaniem nazwy oferentow i cen ofert komisja sprawdzi waznosé¢ ofert i stan
zabezpieczenia kopert.
1.4, Po otwarciu kazdej z ofert, przewodniczacy oglasza:
- kolejny numer oferty,
- datg zlozenia oferty.
- nazwe /firmg/ i adres /siedzibe/ wykonawcey,
- informacje dotyczace ceny oferty.
- termin wykonania zamowienia. okres gwarancji. warunki platnosci.
1.5, Informacje. o ktorych mowa w pkt 1.4. dor¢eza si¢ oferentom. ktorzy nie
byli obecni przy nlwummu ofert na ich wniosek.
Na  zakonczenie czesci  jawnej  przewodniczacy informuje  zebranych oferentow o
przypuszezalnym terminie dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty oraz o sposobie
powiadomienia oferentow (zgodnie z art. 92 ustawy).

CZESC TAINA
1. W trakcie procedury oceny ofert komisja okresla czy kazda z ofert:
- spelnia warunki zawarte w ustawie Prawo zamowien publicznych.
- spelnia warunki zawarte w SIWZ,
- jest w swojej istocie zgodna z wymaganiami SIWZ,
I.1. Ocena ofert i wybor oferty najkorzystniejszej nastapi zgodnie z art. 2 ust. 5 ustawy
Prawo zamowien publicznych. niezwlocznie zawiadamiajac o tym oferenta.
1.2. Oferta najkorzystniejsza. to oferta, ktora otrzymata najwicksza ilosé
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. W przypadku odmowy zawarcia umowy pr.

punktow.

Komisja po zakonczeniu postgpowania sporzadza protokol wraz ze
wszystkimi zalacznikami.

Komisja przedstawia protokot do zatwierdzenia kierownikowi jednostki
organizacyjnej.

wybranego oferenta.
komisja dokona wyboru innego oferenta sposrod ofert ocenionych —
nastepnego w kolejnosci z listy.
Powyzsze czynnosci komisja moze wykona¢ tylko w okresie zwiazania
oferta.
Komisja przygotuje ogloszenie o wyborze oferty do opublikowania
zgodnie z art. 92 ustawy Prawo zamowien publicznych i rozesle je do wszystkich
uczestnikow postepowania. Informacja ta umieszczona zostanie rowniez na stronie
internetowej oraz w miejscu publicznie dostgpnym w siedzibie Zamawiajacego.
Komisja konczy prace w dniu zawarcia umowy z wybranym
oferentem.
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