ZATWIERDZAM:                                                      
Załącznik do Zarządzenia   

                                                                                                    
Wójta Gminy Miasteczko 

                                                                                                    
Krajeńskie 36/2006
                                                                                        
      z dnia12 grudnia 2006 r.       

REGULAMIN 

PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ 
1. Komisja przetargowa została powołana na podstawie Zarządzenia Nr 36/2006 Wójta Gminy Miasteczko Krajeńskie z dnia  12 grudnia 2006  roku, zgodnie z art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych, do przeprowadzenia przetargu nieograniczonego o wartości do 60.000 euro na: 


Zaciągnięcie kredytu w kwocie – 297.804 zł, słownie: dwieście dziewięćdziesiąt siedem tysięcy osiemset cztery złote na spłatę zobowiązań inwestycyjnych i wydatków bieżących.

2. Członek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynności, kierując się wyłącznie przepisami prawa, posiadaną wiedzą i doświadczeniem. 
3. Pracami komisji kieruje przewodniczący, a w przypadku jego nieobecności wyznaczony zastępca. 
3.1. Do zadań przewodniczącego należy: 

a/ odebranie oświadczeń od członków komisji dot. zaistnienia lub braku istnienia okoliczności, o których mowa w art. 17 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych, oraz poinformowanie kierownika jednostki o okolicznościach związanych z wyłączeniem członka komisji z dalszego udziału w postępowaniu, 

b/ wyznaczanie terminów posiedzeń komisji oraz ich prowadzenie, 

c/ podział między członków komisji prac podejmowanych w trybie roboczym, 

d/ nadzorowanie prawidłowego prowadzenia dokumentacji postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, 

e/ informowanie kierownika jednostki o problemach związanych z pracami komisji w toku postępowania. 

4. Dokumentację postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzi sekretarz komisji. 

5.  Jeżeli dokonanie oceny ofert lub innych czynności w postępowaniu wymaga    

     wiadomości specjalnych, kierownik jednostki, na wniosek przewodniczącego komisji,   

     może zasięgnąć opinii biegłych /rzeczoznawców/. 

5.1. Biegły jest zobowiązany złożyć oświadczenie, o którym mowa w art. 17 ustawy z dnia   

    29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych. 

5.2. Biegły przedstawia opinię na piśmie, a na żądanie komisji bierze udział w jej pracach     

    z głosem doradczym i udziela dodatkowych wyjaśnień. 

6. Komisja, przygotowując postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego, w szczególności przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez kierownika jednostki: 

a/ propozycję wyboru trybu udzielenia zamówienia publicznego wraz z uzasadnieniem, 

b/ projekt specyfikacji istotnych warunków zamówienia, 

c/ ogłoszenia wymagane dla danego trybu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, 

d/ projekty innych dokumentów, w szczególności kierownika jednostki do właściwego organu o wydanie decyzji wymaganych ustawą.

7. Komisja w zakresie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w szczególności: 

a/ udziela wyjaśnień dot. treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia, 

b/ dokonuje otwarcia ofert, 

c/ ocenia spełnianie warunków stawianych wykonawcom oraz wnioskuje do kierownika jednostki o wykluczenie wykonawców w przypadkach określonych ustawą, 

d/ wnioskuje do kierownika jednostki o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawą, 

e/ ocenia oferty nie podlegające odrzuceniu, 

f/ przygotowuje propozycję wyboru oferty najkorzystniejszej bądź występuje o unieważnienie postępowania, 

g/ przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na protest. 

7.1. Oferta podlega odrzuceniu, gdy: 

a/ jest niezgodna z ustawą, 

b/ jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia,  

c/ jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o 

    zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, 

d/ zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, 

e/ została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o    udzielenie zamówienia lub nie zaproszonego do składania ofert, 

f/ zawiera omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny, których nie można poprawić na     podstawie art. 88, lub błędu w obliczeniu ceny, 

g/ wykonawca w ciągu 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodził się na     poprawienie omyłki rachunkowej, 

h/ jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów. 

8. Komisja proponuje wybór najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriów określonych w specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 

8.1. Ocena ofert odbywa się wyłącznie na podstawie niżej wymienionych kryteriów: 

- Oprocentowanie (O)                         - 90%

-  Prowizja za udzielenie kredytu (P)  - 10 % 
8.2. Przy zastosowaniu kryterium opisanego wzorem sporządzone zostanie zbiorcze zestawienie oceny ofert, a pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny ofert zastępuje się pisemnym uzasadnieniem wyboru najkorzystniejszej oferty. 

9. W przypadku zaistnienia okoliczności, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy, komisja występuje do kierownika jednostki o unieważnienie postępowania. Pisemne uzasadnienie takiego wniosku powinno zawierać wskazanie podstawy prawnej oraz omawiać okoliczności, które spowodowały konieczność unieważnienia postępowania. 

9.1. Postępowanie, o zamówienie publiczne unieważnia się, jeżeli: 

a/ nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu albo nie wpłynął żaden wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu od wykonawcy niepodlegającemu wykluczeniu, z zastrzeżeniem pkt b i c, 

b/ w postępowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cenę nie złożono co najmniej dwóch ofert niepodlegających odrzuceniu, 

c/ w postępowaniu prowadzonym w trybie aukcji elektronicznej wpłynęły mniej niż dwa wnioski o dopuszczenie do udziału w aukcji elektronicznej albo nie zostały złożone oferty przez co najmniej dwóch wykonawców, 

d/ cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, 

e/ wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć, 

f/ postępowanie obarczone jest wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy w sprawie zamówienia publicznego.

10. Kierownik jednostki stwierdzi ważność czynności podjętej z naruszeniem prawa. 

10.1.Na polecenie kierownika jednostki komisja powtarza unieważnioną czynność, podjętą z naruszeniem prawa. 

10.2. Protest na czynności podjęte przez zamawiającego, złożony przez wykonawcę, przewodniczący komisji przekazuje, wraz ze stanowiskiem komisji, do rozpatrzenia kierownikowi jednostki. 

CZĘŚĆ JAWNA 

Przewodniczący komisji przetargowej wita przybyłych oferentów, oznajmia cel oraz omawia przebieg czynności jakie będą realizowane. 

Przewodniczący przedstawia skład komisji odczytując treść dokumentu powołującego komisję. 

1.        Otwarcie ofert. 

1.1. Komisja dokona otwarcia ofert zgodnie z art. 86 ustawy Prawo zamówień publicznych 

1.2. Komisja ofertę złożoną po terminie zwraca bez otwierania po upływie terminu przewidzianego na złożenie protestu. 

1.3. Przed odczytaniem nazwy oferentów i cen ofert komisja sprawdzi ważność ofert i stan zabezpieczenia kopert. 

1.4. Po otwarciu każdej z ofert, przewodniczący ogłasza: 

· kolejny numer oferty, 

· datę złożenia oferty, 

· nazwę /firmę/ i adres /siedzibę/ wykonawcy, 

· informacje dotyczące ceny oferty, 

· termin wykonania zamówienia, okres gwarancji, warunki płatności. 

1.5. Informacje, o których mowa w pkt 1.4. doręcza się oferentom, którzy nie  

            byli obecni przy otwieraniu ofert na ich wniosek. 

Na zakończenie części jawnej przewodniczący informuje zebranych oferentów o przypuszczalnym terminie dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty oraz o sposobie powiadomienia oferentów (zgodnie z art. 92 ustawy). 

CZĘŚĆ TAJNA 

1. W trakcie procedury oceny ofert komisja określa czy każda z ofert: 

· spełnia warunki zawarte w ustawie Prawo zamówień publicznych, 

· spełnia warunki zawarte w SIWZ, 

· jest w swojej istocie zgodna z wymaganiami SIWZ 

1 .1.  Ocena ofert i wybór oferty najkorzystniejszej nastąpi zgodnie z art. 2 ust. 5  ustawy 

         Prawo zamówień publicznych, niezwłocznie zawiadamiając o tym oferenta, 

 
1.2.  Oferta najkorzystniejsza, to oferta, która otrzymała najmniejszą ilość punktów. 

2. Komisja po zakończeniu postępowania sporządza protokół wraz ze wszystkimi załącznikami. 

          Komisja przedstawia protokół do zatwierdzenia kierownikowi jednostki 

          organizacyjnej. 

     3.  W przypadku odmowy zawarcia umowy przez wybranego oferenta, 

     komisja dokona wyboru innego oferenta spośród ofert ocenionych – 

     następnego w kolejności z listy. 

     Powyższe czynności komisja może wykonać tylko w okresie związania 

           ofertą. 

     4.  Komisja przygotuje ogłoszenie o wyborze oferty do opublikowania 

          zgodnie z art. 92 ustawy Prawo zamówień publicznych i roześle je do wszystkich 

          uczestników postępowania. Informacja ta umieszczona zostanie również na stronie 

          internetowej oraz w miejscu publicznie dostępnym w siedzibie Zamawiającego. 

     5.  Komisja kończy pracę w dniu zawarcia umowy z wybranym oferentem. 

