
ZAPYTANIE OFERTOWE  

Nr IR.404.1.2018 z dnia 30.05.2018 r.  

 

na wyłonienie w trybie zapytania ofertowego Lokalnego animatora kultury na terenie Gminy  

Miasteczko Krajeńskie 

 

I. Nazwa i adres Zamawiającego 

  

Gmina Miasteczko Krajeńskie  

Siedziba: Urząd Gminy Miasteczko Krajeńskie  

ul. Dąbrowskiego 16 

89 – 350 Miasteczko Krajeńskie 

 NIP: 764 – 24 – 61 – 433  
Strona internetowa: http://miasteczko.kraj.nowoczesnagmina.pl  

 

II.  Tryb udzielenia zamówienia 

 

Na wniosek Radnego Rady Gminy Miasteczko Krajeńskie z dnia 15.05.2018 r. przeprowadza się 

postępowania w trybie zapytania ofertowego. 

III. Opis przedmiotu zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest: 

 wykonywanie czynności Lokalnego animatora kultury na terenie Gminy Miasteczko 

Krajeńskie. 

2. Miejsce realizacji zamówienia:  

 zajęcia będą odbywać się w 6 świetlicach w miejscowościach: Brzostowo, Grabionna, 

Grabówno, Miasteczko Krajeńskie, Okaliniec i Wolsko. 

3. Czas trwania zajęć:  

 3,5 godziny w tygodniu w każdej ze świetlic (łącznie 21 godzin tygodniowo) 

4. Minimalne wymagania dotyczące wykształcenia i doświadczenia kandydata:  

1) znajomość środowiska lokalnego,  
2)  doświadczenie w realizacji przedsięwzięć na rzecz lokalnej społeczności,   

5. Zakres obowiązków animatora: 

1) organizowanie i prowadzenie zajęć sportowo-rekreacyjnych w tym: gry i zabawy 

zręcznościowe, gry terenowe, gry planszowe, spacery i wycieczki, 

2) organizowanie  warsztatów artystycznych w tym: zajęcia plastyczne, muzyczne, i 

przedstawienia teatralne, 

3) organizowanie zajęć edukacyjnych w tym: konkursy, czytanie lub opowiadanie bajek, 

lub ciekawych historii, 

4) organizowanie zajęć kulinarnych, 

5) zorganizowanie na terenie jednej ze świetlic plenerowego spektaklu teatralnego dla 

dzieci biorących udział w zajęciach oraz dla mieszkańców. Spektakl powinien trwać 

minimum 1 godzinę (60 minut). 

http://miasteczko.kraj.nowoczesnagmina.pl/


 

6. Lokalny animator kultury w ramach wymienionych obowiązków zobowiązuje się do: 

1) aktywnego  poszukiwania i pozyskiwania  uczestników, 

2)  zachęcania i aktywizowania społeczności lokalnej w sposób ciągły do wszelkich 

działań, 

3) informowania i promowania działań animatora, 

4) sprawowania nadzoru nad wyposażeniem świetlic i prawidłowego wykorzystania 
powierzonego sprzętu, materiałów itp. 

IV. Termin realizacji zamówienia : od 02.07.2018 r. do24.08.2018 r. 

 

V. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych 

warunków: 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące: 

1)  posiadania uprawnień do wykonywania   działalności   określonej   przedmiotem 

zamówienia,  

2)  posiadania wiedzy i doświadczenia, 

3)  dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do 

wykonania zamówienia, 

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. 

 

2. Zamawiający nie stawia szczegółowego warunku w tym zakresie. Zamawiający uzna warunek za 

spełniony na podstawie oświadczenia złożonego wg wzoru stanowiącego (Załącznik nr 2 i 

Załącznik nr 3)do SIWZ  

 

VI.   Inne dokumenty i oświadczenia wymagane w postępowaniu: 

 

 Formularz oferty - wypełniony wg wzoru stanowiącego załącznik  nr 1 do SIWZ. 

 

VII.  Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz 

przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do 

porozumiewania się z Wykonawcami 

Wszelką pisemną korespondencję do Zamawiającego, związaną z niniejszym postępowaniem 

należy kierować na adres: 

 Gmina Miasteczko Krajeńskie, ul. Dąbrowskiego 16, 89 – 350 Miasteczko Krajeńskie,  

adres e-mail: sekretariat@miasteczkokrajenskie.pl 

 

 Do bezpośredniego kontaktowania się z Wykonawcami Zamawiający upoważnia: 

 Ryszarda Chmielnickiego (biuro nr 6) tel. 67/2873196 wew. 25,   

  

VIII. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert 

 

1. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego, pod adresem:
 

Gmina Miasteczko Krajeńskie, ul. Dąbrowskiego 16, 89 - 350 Miasteczko Krajeńskie, biuro nr 4  

(sekretariat) za pośrednictwem poczty, kuriera, osobiście lub e-mailem w terminie do dnia                    

18 czerwca 2018 r. do godz. 12
00 

z dopiskiem „Oferta na animatora kultury” 

2. Oferta złożona u Zamawiającego po terminie składania ofert zostanie niezwłocznie zwrócona 

Wykonawcy bez otwierania. 

3. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 18 czerwca 2018 r. o godz. 12 
30

 w siedzibie Zamawiającego, pok. 

Nr 6  

 

IX. Opis kryteriów przy wyborze oferty: 

mailto:sekretariat@miasteczkokrajenskie.pl


 Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty, spośród ofert nie podlegających odrzuceniu, 

Zamawiający stosować będzie następujące kryterium: CENA – 100%  

 

X. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w 

sprawie zamówienia publicznego: 

 

Zamawiający dopuszcza wprowadzenie istotnych zmian w treści umowy w formie pisemnego 

aneksu na następujących warunkach : 

1) jeżeli Zamawiający dokona zmiany sposobu wykonania części przedmiotu umowy, czego 

nie można było przewidzieć, ani też nie wynikało to z potrzeby wykonywania prac i nie 

można było tego przewidzieć przed zawarciem umowy, 

2) jeżeli wystąpiła konieczność wykonania zamówień dodatkowych.  

3) jeżeli zmianie ulegnie urzędowa stawka VAT , 

 

XI. Informacje dodatkowe: 

1. Zaleca się, aby Wykonawca uzyskał wszelkie niezbędne informacje, które mogą być 

konieczne do przygotowania oferty oraz zdobył na swoją własną odpowiedzialność i ryzyko, 

wszelkie dodatkowe informacje, które mogą być konieczne do przygotowania oferty oraz do 

skalkulowania  wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu zamówienia  

2. Informujemy, że zaproponowane ceny będą porównane z innymi ofertami. Z oferentem, który 

przedstawi  najkorzystniejszą ofertę zostanie podpisana umowa.  

3. Oferta musi być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy, 

zgodnie z formą reprezentacji oferenta określoną w rejestrze handlowym lub innym 

dokumencie właściwym dla formy organizacji oferenta.  

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania bez podania przyczyny 
 

 

 

 

 

 

 

Załączniki do SIWZ: 

1. Formularz ofertowy – zał. nr 1  

2. Oświadczenie, art. 22 ustawy Pzp – zał. nr 2   

3. Charakterystyka Wykonawcy – zał. nr 3                    


