ZARZADZENIE Nr S.0050.83.2022
Burmistrza Miasta i Gminy Miasteczko Krajenskie
z dnia 15 wrzes$nia 2023 r.

W sprawie opracowania wzorow materialdw planistycznych, wnioskéw budzetowych i
wstepnych projektow planow finansowych do projektu budzetu gminy Miasteczko
Krajenskie na 2024 rok.

Na podstawie § 2 1 § 3 ust. 1 Uchwaty Nr XLI1/202/2010 Rady Gminy Miasteczko
Krajenskie z dnia 25 sierpnia 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly
budzetowej Gminy Miasteczko Krajenskie, zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wnioski budzetowe przedkladane przez radnych, mieszkancow gminy, komisje rady
gminy, soltysOw oraz organizacje pozarzagdowe opracowane wg Wzoru stanowigcego
zalagcznik Nr 1 do zarzadzenia, przedktadane sa w terminie do 22 wrzesnia 2023 r. do
sekretariatu, a nast¢pnie przekazywane do pracownikoOw merytorycznych celem opracowania
i uwzglednienia w wstepnych projektach planow finansowych.

§ 2. Kierownicy jednostek organizacyjnych gminy, instytucji kultury i samodzielne
stanowiska pracy Urzedu Miasta i Gminy opracowuja i przedktadaja projekty wstepnych
planow rzeczowo-finansowych dochodoéw i wydatkoéw, (przychodow i kosztow — instytucje
kultury), materiatéw kalkulacyjnych wg nastgpujacych formularzy:

1) Projekt planu dochodow jednostki budzetowej, przychodow instytucji kultury wg
zatgcznika Nr 2 do zarzadzenia,
2) Projekt planu wydatkow jednostki budzetowej, kosztow instytucji kultury wg
zalacznika Nr 3 1 3a do zarzadzenia,
3) Projekt planu zatrudnienia i wynagrodzen jednostki budzetowej (UMiG, MGOPS,
instytucje kultury, jednostki oswiatowe) wg zatacznika Nr 4 14 a do zarzadzenia.
4) Plan dotyczacy liczby uczniow i oddzialow w oswiacie (przedszkole, szkota
podstawowa) wg zatacznika Nr 5 do zarzadzenia,
5) Zestawienie projektowanych inwestycji do realizacji w roku budzetowym zgodnie
z zalgcznikiem Nr 6 do zarzadzenia;
6) Projekt planu sprzedazy mienia komunalnego (zestawienie iloSciowo i
warto$ciowo),
7) Projekt planu wydatkow z funduszu soteckiego wg wnioskéw poszczegdlnych
sofectw.
§ 3. Wstepne projekty planéw finansowych wraz z zatacznikami nalezy ztozy¢ w sekretariacie
Urzedu Miasta i Gminy w Miasteczku Krajenskim w terminie do 10 pazdziernika 2023 r.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Burmistrz
(-) Krzysztof Jacek Oswiecimski



Krajenskie

Nazwa jednostki sktadajacej wniosek

Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr S.0050.83.2023
Burmistrza Miasta i Gminy Miasteczko

z dnia 15 wrze$nia 2023 r.

WNIOSEK BUDZETOWY
do projektu budzetu na 2024 r.

Nazwa — rodzaj przedsiewziecia, zadania

Kwota wnioskowana, | Uzasadnienie celowosci

Lp. |/zadania wlasne gminy zgodnie z ustawa o | wysoko$¢ nakladow, wykonania zadania*
samorzadzie gminnym/
1 2 3 4

* Mozna dotaczy¢ dodatkowe informacje zwigzane z wnioskiem

Miasteczko Krajenskie dnia...................

( Imig i nazwisko osoby sktadajacej wniosek )




Krajenskie

Nazwa jednostki organizacyjnej
samodzielne stanowisko pracy/

Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr S.0050.83.2023

Burmistrza Miasta

i Gminy Miasteczko

z dnia 15 wrze$nia 2023 r.

Projekt planu dochodéw budzetu gminy na 2024 r.
(przychody —w instytucjach kultury)

w zi
Lp. Wyszczegoélnienie — rodzaj dochodu Przewidywane wykonanie | Projekt planu na 2024 r.**
dzial, rozdzial, §* w  2023r.
1 2 3 4

* zgodnie z klasyfikacja budzetowa okreslona rozporzadzeniem Ministra Finanséw
** Zataczy¢ dokonane kalkulacje, symulacje, podstawy naliczenia dochodow

Podpis kierownika jednostki,



osoby merytorycznie odpowiedzialnej

Zakacznik Nr 3
do Zarzadzenia Nr S.0050.83.2023
Burmistrza Miasta i Gminy Miasteczko

Krajenskie
z dnia 15 wrze$nia 2023 r.

/Nazwa jednostki organizacyjnej,
samodzielne stanowisko pracy/

Dziat *.....cccoeveene.
Rozdziat*...............
Projekt planu wydatkéw na 2024 rok
(koszty w instytucjach kultury)
w zl
Lp. Wyszczegdlnienie §* Przewidywane Projekt planu

wykonanie w 2023 na 2024 r.**

1. Wynagrodzenia

1.1 Wynagrodzenia osobowe 4010
1.2 Dodatkowe wynagrodzenie roczne 4040

1.3 Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne | 4100

1.4 Wynagrodzenie bezosobowe 4170

2. Pochodne od wynagrodzen

2.1 Sktadki na Ubezpieczenie Spoteczne | 4110

2.2 Sktadki na Fundusz Pracy i Fundusz|4120

Solidarnos$ciowy
2.3 Wptaty na PFRON 4140
3. Odpisy na ZFSS 4440
3.1 Nauczyciele
3.2 Obstuga
3.3 Nauczyciele emeryci i rencisci

4. Pozostale wydatki**

* zgodnie z klasyfikacjg budzetowa okreslong rozporzadzeniem Ministra Finansow

** wprowadzamy § wydatkow wystepujace w danej jednostce odpowiednio dla rozdziatu.

Prosze¢ o zalaczenie kalkulacji poszczegdlnych paragrafow, nazwe zadan i uzasadnienie danego
zadania.

W przypadku o$wiaty dotaczy¢ wykaz nauczycieli emerytow i rencistow oraz wysoko$¢ pobieranych
emerytur, rent.




Podpis kierownika jednostki,
osoby merytorycznie odpowiedzialnej

Zatacznik Nr 3 a

do Zarzadzenia Nr S.0050.83.2023

Burmistrza Miasta i

Gminy  Miasteczko

Krajenskie
z dnia 15 wrzeénia 2023 r.
Dziat *.....ccoovene
Rozdziat*................
Projekt planu wydatkéw na 2024 rok
(kosztéw w instytucjach kultury) w zt
Lp. Wyszczegélnienie §* Przewidywane Projekt planu
wykonanie w 2023 na 2024 r.**
1. Zakupy towarow i ushug
11 Podroze stuzbowe:
- krajowe 4410
- zagraniczne 4420
12 Optaty z  tytulu  zakupu  ushig
telekomunikacyjnych:
- komoérkowej, stacjonarnej 4360
dostepu do sieci internet
1.3 Zakup materiatléw i wyposazenia 4210
1.4 Zakup energii (energia, woda, gaz) 4260
15 Zakup ustug remontowych 4270
1.6 Zakup ustug zdrowotnych 4280
1.7 Zakup ushlug pozostatych 4300
1.8 Zakup pomocy naukowych,
dydaktycznych i ksigzek 4240
1.9 Zakup ushug obejmujacych wykonanie
ekspertyz, analiz i opinii 4390
Zakup srodkéw zywnosci 4220
2. Pozostale wydatki
21 Podatek od nieruchomosci 4480
2.2 Rézne optaty i sktadki 4430
2.3 Pozostate podatki na rzecz jst 4500
24 Optaty na rzecz budzetow jst 4520
2.5 Koszty postepowania sadowego 14610
prokuratorskiego
2.6 Nagrody konkursowe 4190
3. Swiadczenia na rzecz oséb fizycznych
3.1 Swiadczenia spoteczne 3110
3.2 Nagrody i wydatki nie zaliczane do
wynagrodzen 3020
3.3 Rézne wydatki na rzecz oséb fizycznych | 3030
3.4 Szkolenia pracownikow 4700
35 Wplaty na PPK finansowane przez
podmiot zatrudniajacy 4710
4, Wydatki majatkowe —inwest.
4.1 Wydatki inwestycyjne jednostek
budzetowych 6050




4.2 |Wydatki na zakupy inwestycyjne
jednostek budzetowych 6060

* zgodnie z klasyfikacjg budzetowa okreslong rozporzadzeniem Ministra Finansow

** wprowadzamy § wydatkow wystepujace w danej jednostce odpowiednio dla rozdzialu. Prosze o zalaczenie
kalkulacji poszczegodlnych paragraféw, nazwe zadan i uzasadnienie danego zadania.

Do formularza mozna wprowadzaé paragrafy nie objete powyzszym wzorem

Zalacznik Nr 4
do Zarzadzenia Nr S.0050.83.2023
Burmistrza Miasta i Gminy Miasteczko

Krajenskie
z dnia 15 wrze$nia 2023 r.

/Nazwa jednostki organizacyjnej,
samodzielne stanowisko pracy/

PROJEKT
PLANU ZATRUDNIENIA I WYNAGRODZENIA
NA 2024 ROK /MGOPS, UMIG, instytucje kultury/

Lp. Wyszczegélnienie Przewidywane Projekt na 2024 r.
wykonanie
w 2023

1. Zatrudnienie — etaty*

2. Wynagrodzenie osobowe

* Dotaczy¢ wykaz pracownikoOw zgodnie z zawartymi umowami 1 wynagrodzeniem
miesiecznym, dokonane kalkulacje na 2024 r.




Zatacznik Nr 4 a
do Zarzadzenia Nr S.0050.83.2023

Burmistrza Miasta i Gminy Miasteczko
Krajenskie

z dnia 15 wrzeénia 2023 r.
/Nazwa jednostki organizacyjnej,
samodzielne stanowisko pracy/
Dziat *........ccccn.
Rozdziat*................

PROJEKT
PLANU ZATRUDNIENIA I WYNAGRODZENIA
NA 2024 ROK
/przedszkola/ szkoty podstawowe/

Przewidywane wykonanie Projekt Przewidywane wykonanie Projekt
w 2023 na 2024 rok w 2023 na 2024 rok
Nauczyciele Nauczyciele Obsluga Obsluga
Zatrudnienie | Wynagrodzenie | Zatrudnienie | Wynagrodzenie | Zatrudnienie | Wynagrodzenie | Zatrudnienie | Wynagrodzenie
w etatach w zt w etatach™ w zt* w etatach w zt w etatach* w zb*

* Dolaczy¢ wykaz pracownikow, wynagrodzenie, zgodnie z zawartymi umowami i dokonane
kalkulacje na okres: od stycznia do sierpnia, od wrzes$nia do grudnia




Zatacznik Nr 5
do Zarzadzenia Nr S.0050.83.2023
Burmistrza Miasta i Gminy  Miasteczko
Krajenskie

z dnia 15 wrze$nia 2023 r.

/Nazwa jednostki organizacyjnej,
samodzielne stanowisko pracy/

Dzialt *. ..o,
Rozdzial*................
PROJEKT
PLANU ZATRUDNIENIA | WYNAGRODZENIA
NA 2024 ROK
/przedszkola/szkoty podstawowe/
Przewidywane Projekt
w 2023 roku na 2024 rok
Liczba oddzialow Liczba uczniow Liczba oddzialow
w osobach

Liczba uczniow
w osobach

Dotaczy¢ informacje o liczbie dzieci w klasie zerowej 1 liczbie oddziatow




Zakacznik Nr 6

do Zarzadzenia Nr S.0050.83.2023

Burmistrza Miasta i Gminy Miasteczko
Krajenskie
z dnia 15 wrzesnia 2023 r.
/Nazwa jednostki organizacyjnej,
samodzielne stanowisko pracy/
ZESTAWIENIE INWESTYCJI*
DO PROJEKTU BUDZETU NA 2024 rok
Dzial, Nazwa Zrédla Ogolny Stan Termin Wysokosé | Inne dane
Rozdzial |inwestycji |finansowania |koszt zaawansowania | rozpoczecia- | wydatkow | uzupelniajgce
inwestycji | robét zakonczenia |w 2024 r.
Razem

* Oddzielnie wykaza¢ inwestycje wieloletnie wynikajace z WPF oraz pozostate

Podpis osoby merytorycznie odpowiedzialnej







