KARTA INFORMACYJNA
Urzedu Miasta i Gminy Miasteczko Krajenskie
ul. Dabrowskiego 16
89-350 Miasteczko Krajenskie
e-mail: ewidencjaludnosci@miasteczkokrajenskie.pl
tel. +48 67 287 31 96 wew.107

ZAMELDOWANIE NA POBYT STALY

Symbol

EL.5342
Wydzial

ds. ewidencji ludno$ci, dowodow osobistych, dziatalnosci gospodarczej, spraw wojskowych
i obrony cywilnej

|. PODSTAWA PRAWNA

- Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (tekst jednolity Dz. U. z 2022 r.,
p0z.1191),

- Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotoéw realizujacych
zadania publiczne (Dz.U z 2021 r., poz. 2070 z p6zn. zm.)

- Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 21 maja 2020 r. w
sprawie okreslenia wzoréw i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy
wykonywaniu obowigzku meldunkowego (Dz. U. z 2020 r., poz. 930),

- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity
Dz.U. z 2022, poz. 2000) poz. 735 z p6zn. zm.),

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej ( Dz.U. z 2021 r., poz 1923 z p6zn.
zm.).

1. WYMAGANE WNIOSKI

- Wypehiony formularz ,,Zgtoszenie pobytu statego” (formularz odrebny dla kazdej osoby
dokonujacej zameldowania, rowniez dla dziecka). - druk EL/ZPS/1

1. WYMAGANE ZALACZNIKI

- brak



mailto:ewidencjaludnosci@miasteczkokrajenskie.pl

IV. DOKUMENTY DO WGLADU

- dowdd osobisty lub inny dokument pozwalajacy na ustalenie tozsamosci, dokument podrozy
cudzoziemca, oryginat dokumentu potwierdzajacego tytut prawny do lokalu, najmu,
spotdzielcze prawo do lokalu, umowa cywilno-prawna, wypis z ksiggi wieczystej, decyzja
administracyjna lub orzeczenie sagdu- do wgladu

- karta pobytu lub wazny dokument podr6zy lub inny wazny dokument potwierdzajacy
tozsamos$¢ i obywatelstwo — do wgladu.

V. OPLATY

- brak optfat,

- w przypadku sktadania dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa nalezy
uisci¢ oplate skarbowa w wysokosci 17 zt na konto Urzedu Miasta i Gminy Miasteczko
Krajenskie NBS Biatosliwie 51 8937 0007 0000 0404 2000 0009 lub w kasie Urzgdu

w godzinach od 8.00 do 13.00.

Uwaga: nie podlega optacie skarbowej czynno$¢ ztozenia dokumentu stwierdzajacego
udzielenie pelnomocnictwa matzonkowi, wstepnemu, zstgpnemu lub rodzenstwu. Obowigzek
whniesienia optaty powstaje z chwilg ztozenia pelnomocnictwa.

VI. TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

Bez zbe¢dnej zwtoki.

Jezeli dane zgloszone do zameldowania budzg watpliwosci o zameldowaniu rozstrzyga organ
gminy w drodze decyzji administracyjnej.

VII. MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

biuro ds. ewidencji ludnos$ci, dowodow osobistych, dziatalnosci gospodarczej, spraw
wojskowych i obrony cywilnej, ul. Dgbrowskiego 16, pokéj nr 1,
telefon: 67 283 31 96 wew.107, e-mail: ewidencjaludnosci@miasteczkokrajenskie.pl

VIll. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA

biuro ds. ewidencji ludnos$ci, dowodow osobistych, dziatalnosci gospodarczej, spraw
wojskowych i obrony cywilnej

IX. TRYB ODWOLAWCZY
Nie przystuguje.

X. UWAGI

- Zameldowania nalezy dokona¢ osobiscie lub przez pelnomocnika legitymujacego si¢
pelnomocnictwem udzielonym na pi§mie do wykonywanych czynnosci, po okazaniu do
wgladu jego dowodu osobistego, a w uzasadnionych przypadkach — innego dokumentu
pozwalajacego na ustalenie tozsamosci,

- Za osobg nie posiadajacg petnej zdolnosci do czynnosci prawnych obowigzek meldunkowy



wykonuje przedstawiciel ustawowy lub inna osoba sprawujaca nad nig faktyczng opieke w
miejscu ich wspdlnego pobytu,

- Obowigzku meldunkowego mozna dopetni¢ w formie dokumentu elektronicznego przy
wykorzystaniu $srodkow komunikacji elektronicznej, na zasadach okreslonych w ustawie z
dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujgcych zadania
publiczne,

- Obywatel polski przebywajacy na terytorium RP jest obowigzany wykonywa¢ obowigzek
meldunkowy, ktéry polega na : zameldowaniu si¢ w miejscu pobytu statego lub czasowego
(do 30 dni od daty przybycia na miejsce), wymeldowaniu si¢ z miejsca pobytu statego lub
czasowego, zgloszeniu wyjazdu poza granic¢ RP oraz powrotu z wyjazdu,

- Cudzoziemiec przebywajacy na terytorium RP obowigzany jest wykonywac¢ obowigzek
meldunkowy, polegajacy na: zameldowaniu si¢ w miejscu pobytu statego lub czasowego (UE
— do 30 dni od daty przybycia na miejsce, cudzoziemiec spoza krajéw UE- najp6zniej 4 dnia),
wymeldowaniu si¢ z miejsca pobytu statego lub czasowego.

Dokonujac zameldowania na pobyt staty, organ gminy wydaje z urzedu osobie bezptatne
zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt staly wazne do chwili zmiany miejsca
zameldowania.



