Załącznik nr 7

do Instrukcji zarządzania systemem informatycznym służącym do przetwarzania danych osobowych

ZASADY I SPOSÓB ODNOTOWYWANIA W SYSTEMIE INFORMACJI O UDOSTĘPNIENIU DANYCH OSOBOWYCH

1. W systemie informatycznym odnotowywane są informacje o odbiorcach danych z tego systemu.

2. Odbiorcą danych jest każdy, komu udostępnia się dane osobowe, z wyłączeniem:

· osoby, której dane dotyczą,

· osoby użytkownika systemu lub innej osoby upoważnionej do przetwarzania danych osobowych w Urzędzie,

· przedstawiciela, o którym mowa w art. 31a Ustawy o ochronie danych osobowych
,

· podmiotu, któremu powierzono przetwarzania danych,

· organów państwowych lub organów samorządu terytorialnego, którym dane są udostępniane w związku z prowadzonym postępowaniem.

3. Odnotowywane informacje obejmują:

· data przekazania danych,

· nazwę jednostki organizacyjnej lub imię i nazwisko osoby, której przekazano dane,

· zakres przekazanych danych,

4. System nie zapewnia odnotowywanie informacji o udostępnieniu danych. Obowiązek ten spoczywa na użytkowniku systemu, który odnotowuje ten fakt w odpowiednio przeznaczonym polu w bazie danych.

5. Wypełnienie wspomnianego pola następuje z chwila przekazania danych osobowych.

6. Udostępnianie danych osobowych następuje wyłącznie na pisemną prośbę odbiorcy danych w formie wniosku, o którym mowa w art. 29 ust. 3 Ustawy o ochronie danych osobowych.

7. Nadzór nad prawidłowym odnotowywaniem informacji o udostępnionych danych osobowych sprawuje Administrator Bezpieczeństwa Informacji.

WÓJT

(-) mgr Karol Jagodziński

�	Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (tekst jednolity z 2002 r. Dz.U. Nr 101 poz.926; zm. z 2004 r. Dz.U.04.153.1271, Dz.U.04.25.219, Dz.U.04.33.285; zm. z 2006 r. Dz.U. 06.104.708, Dz. U.06.104.711; zm. z 2007 r. Dz.U.07.165.1170; Dz.U.07.176.1238) – „art. 31a. W przypadku przetwarzania danych osobowych przez podmioty mające siedzibę albo miejsce zamieszkania w państwie trzecim, administrator danych jest obowiązany wyznaczyć swojego przedstawiciela w Rzeczypospolitej Polskiej.”


�	patrz przypis 1 Ustawa ....op.cit. „art. 29 ust. 3. Dane osobowe udostępnia się na pisemny, umotywowany wniosek, chyba że przepis innej ustawy stanowi inaczej. Wniosek powinien zawierać informacje umożliwiające wyszukanie w zbiorze żądanych danych osobowych oraz wskazywać ich zakres i przeznaczenie.”
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