
 

 

           KARTA INFORMACYJNA 
Urzędu Miasta i Gminy Miasteczko Krajeńskie 

ul. Dąbrowskiego 16, 89-350 Miasteczko Krajeńskie 

usc@miasteczkokrajenskie.pl 
                Urząd Stanu Cywilnego 

tel. +48 67 287 31 96 w. 201 

USC 

WYDAWANIE ODPISÓW AKTÓW STANU CYWILNEGO  

Podstawa prawna: 

 ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. - Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U.2023, 1378) 

 ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego  

(Dz.U.2023, 775) 

 ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz.U.2023, 2111) 

 Konwencja Nr 16 z dnia 08.09.1976 r. dotycząca wydawania wielojęzycznych odpisów 
skróconych aktów stanu cywilnego. 

Wymagane dokumenty: 

• wniosek o wydanie odpisu aktu urodzenia, małżeństwa lub zgonu 

• dokument tożsamości 

• dokumenty stwierdzające uprawnienie do otrzymania odpisu w przypadku ubiegania się o 

dokument osoby, która posiada interes prawny 

• prawomocne postanowienie sądu o ustanowienie opieki prawnej (w przypadku gdy z 

wnioskiem występuje opiekun prawny) 

• oryginał pełnomocnictwa (w przypadku składania wniosku przez pełnomocnika)  

Opłaty: 
Opłatę skarbową za wydanie  dokonuje się na konto bankowe Gminy Miasteczko Krajeńskie 

NBS Białośliwie  51 8937 0007 0000 0404 2000 0009 gotówkowo lub bezgotówkowo, istnieje 

możliwość płatności kartą   (kasa czynna od godz.8.00 do 13.00). 

Opłata skarbowa podlega zwrotowi na wniosek strony, jeżeli mimo uiszczenia opłaty nie 

dokonano czynności.  

- odpis skrócony aktu stanu cywilnego - 22,00 zł 

- odpis skrócony wielojęzyczny – 22,00 zł 

- odpis zupełny aktu stanu cywilnego – 33,00 zł 

- pełnomocnictwo (nie dotyczy pełnomocnictw udzielonych małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu 

lub rodzeństwu)  17,00 zł 

 

Ustawa o opłacie skarbowej normuje przypadki wyłączeń i zwolnień od jej uiszczenia ( odpisy 

potrzebne do wydania paszportu, świadczeń rodzinnych, socjalnych, celów szkolnych, 

zatrudnienia, ZUS, nie podlegają opłacie skarbowej). Zwolnione od uiszczenia opłaty skarbowej 

są także osoby, które przedstawią zaświadczenie o korzystaniu ze świadczeń pomocy społecznej 

z powodu ubóstwa. 
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Miejsce załatwienia sprawy: 
Urząd Stanu Cywilnego, I piętro pok. 15 

 

Kontakt: tel. 67 287 31 96 w. 201 

e-mail: usc@miasteczkokrajenskie.pl 

  

Termin załatwienia sprawy: 
Bez zbędnej zwłoki, nie później niż w terminie 7 dni od złożenia wniosku. 

Tryb odwoławczy: 

Odmowa wydania odpisu aktu stanu cywilnego następuje w drodze wydania decyzji, na 

którą służy stronie odwołanie do Wojewody Wielkopolskiego za pośrednictwem kierownika 

USC w Miasteczku Krajeńskim. 

Opracowała: Katarzyna Borowska                                                      Data opracowania:25.04.2023 

Aktualizacja:20.02.2024 r.  
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