KARTA INFORMACYJNA
Urzedu Miasta i Gminy Miasteczko Krajenskie
ul. Dabrowskiego 16
89-350 Miasteczko Krajenskie
e-mail: sekretariat@miasteczkokrajenskie.pl
tel. +48 67 287 31 96 wew.27

POSTEPOWANIE ADMINISTRACYJNE W SPRAWIE
WYMELDOWANIA DECYZJA ADMINISTRACYJNA

Symbol

DG.5343
Stanowisko

ds. ewidencji ludnosci, dowodow osobistych, dziatalno$ci gospodarczej, spraw wojskowych
i obrony cywilnej

|. PODSTAWA PRAWNA

- ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (t.j. Dz. U z 2022 1., poz. 1191),

- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity
Dz.U. z 2022 r., poz. 2000),

ILWYMAGANE DOKUMENTY

- pisemny wniosek o wymeldowanie z pobytu statego/czasowego wraz z uzasadnieniem,

- kserokopia dokumentu potwierdzajacego tytut prawny do lokalu, z ktérego ma nastapié
wymeldowanie(wypis z ksiegi wieczystej, umowa cywilno-prawna, decyzja administracyjna
orzeczenie sadu lub inny dokument poswiadczajacy tytul prawny do lokalu),

- inne dokumenty potwierdzajace fakty opisane we wniosku np., wyrok orzekajacy eksmisje,
wyrok o sposobie korzystania z lokalu.

III. OPLATY

- wydanie decyzji podlega optacie skarbowej w wysokos$ci 10 zt, platne na rachunek bankowy
NBS Biatosliwie 51 8937 0007 0000 0404 2000 0009 lub w kasie Urzedu w godzinach od
8.00 do 13.00.

- jezeli wniosek sktadany jest w czyim$ imieniu — dokument stwierdzajacy udzielenie



mailto:sekretariat@miasteczkokrajenskie.pl

pelnomocnictwa — oryginat lub urzgdowo poswiadczony odpis pelnomocnictwa.

- w przypadku dzialania przez pelnomocnika 17 zt (od kazdego stosunku pelnomocnictwa).
Zwolnione z oplaty skarbowej sa miedzy innymi dokumenty stwierdzajace udzielenie
petnomocnictwa oraz jego odpis, wypis lub kopia, pos§wiadczone notarialnie lub przez
uprawniony organ, upowazniajace do odbioru dokumentéow oraz pelnomocnictwa udzielone:
matzonkowi, wstepnym, zstepnym lub rodzenstwu.

IV. TERMIN I SPOSOB ZALATWIENIA

Zatatwienie sprawy — nie pdzniej niz w ciggu 1 miesigca, a w sprawach szczegolnie
skomplikowanych nie pdzniej niz w ciggu 2 miesiecy.

Sprawa wymaga przeprowadzenia szczegoétowego postgpowania wyjasniajacego,
polegajacego m.in. na ustaleniu aktualnego miejsca pobytu osoby wymeldowywanej oraz
okoliczno$ci opuszczenia lokalu, przestuchaniu stron i §wiadkow wskazanych przez strony
lub wezwanych z urzedu, ustaleniach dokonanych przez organy Policji, Biuro Informacyjne
Krajowego Rejestru Karnego, wizji lokalnych.

V. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA
Stanowisko ds. ewidencji ludnosci, dowodow osobistych, dziatalnosci gospodarczej, spraw
wojskowych i obrony cywilnej — biuro Nr 1 ,tel. (67) 287-31-96 wew.27

VI. TRYB ODWOLAWCZY

Od decyzji stuzy stronom prawo ztozenia odwotania do Wojewody Wielkopolskiego
w Poznaniu, w terminie 14 dni od daty jej dorgczenia. Odwotanie sktada si¢ za
posrednictwem organu, ktory wydat decyzje.



