KARTA INFORMACYJNA
Urzedu Miasta i Gminy Miasteczko Krajenskie
ul. Dabrowskiego 16
89-350 Miasteczko Krajenskie
e-mail: ewidencjaludnosci@miasteczkokrajenskie.pl
tel. +48 67 287 31 96 wew. 107

WYDANIE ZASWIADCZENIA Z REJESTRU
MIESZKANCOW I REJESTRU PESEL

Symbol

EL.5010
Wydzial

ds. ewidencji ludnosci, dowodow osobistych, dziatalno$ci gospodarczej, spraw wojskowych
i obrony cywilnej

I. PODSTAWA PRAWNA

- ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz.U. z 2022 r., poz. 1191,ze zm.)
- ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2023 r.,
poz.775),

- ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. Z 2023, poz. 2111 z pozn.
zm.)

-ustawa z dnia 4 kwietnia 2019 r. o przedktadaniu niektérych dokumentéw urzedowych

w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej (Dz. U.z 2019 r., poz. 860).

1. WYMAGANE DOKUMENTY

- wniosek o wydanie zaswiadczenia,

- dowdd wniesienia optaty skarbowej,

- oryginal pelnomocnictwa lub urzgdowo poswiadczony odpis petnomocnictwa, jezeli
wnioskodawca dziata przez pelnomocnika

Dokumenty do wgladu:

- dokumenty umozliwiajace ustalenie tozsamosci,

- w przypadku zaswiadczenia, ze w lokalu nikt nie jest zameldowany — do wgladu dokument
potwierdzajacy tytul prawny do lokalu (w szczegdlnosci umowa cywilno-prawna, odpis z
ksiggi wieczystej, decyzja administracyjna lub orzeczenie sadu.


mailto:ewidencjaludnosci@miasteczkokrajenskie.pl

III. OPLATY

- 17 zt za wydanie zaswiadczenia,

- optata ptatna w kasie Urzedu Miasta i Gminy Miasteczko Krajenskie w godzinach od 8.00
do 13.00 lub na konto bankowe NBS w Biatosliwiu 51 8937 0007 0000 0404 2000 0009.

- obowigzek zaptaty optaty skarbowej powstaje z chwilg ztozenia wniosku o wydanie
zaswiadczenia. Wydanie zaswiadczenia w sprawach okreslonych w art. 2 ust. 1 ustawy z dnia
16 listopada 2006 r. (Dz. U. Z 2021 r., poz. 1923 z pdz. zm.) oraz zaswiadczenia z zalgcznika
do w/w ustawy w cz.Il w przedziale optaty skarbowej — Pozostale zaswiadczenia — nie
podlegaja optacie skarbowej,

- za wielojezyczny standardowy formularz — thumaczenie pomocnicze do urzedowego
zaswiadczenia — 17 zt

IV. TERMIN ZAL ATWIENIA SPRAWY
- bez zbg¢dnej zwloki, nie poézniej niz w terminie 7 dni

V. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA

biuro ds. ewidencji ludno$ci, dowodéw osobistych, dziatalnosci gospodarczej, spraw
wojskowych i obrony cywilnej— biuro Nr 1 ( I pietro), tel. (67) 287-31-96 wew.107

VL. TRYB ODWOLAWCZY
- nie przystuguje

VIl. UWAGI

-WYDANIE ZASWIADCZENIA Z REJESTRU MIESZKANCOW :

Organ gminy prowadzacy rejestr mieszkancéw wydaje zaswiadczenie na wniosek
zainteresowanej osoby ztozony na pi$mie utrwalonym w postaci papierowej, opatrzony
wlasnorgcznym podpisem lub w postaci elektronicznej, opatrzony kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym.

- WYDANIE ZASWIADCZENIA Z REJESTRU PESEL:

Dowolny organ gminy wydaje zaswiadczenie na wniosek zainteresowanej osoby ztozony na
pismie utrwalonym w postaci papierowej, opatrzony wtasnor¢cznym podpisem lub w postaci
elektronicznej, opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
albo podpisem osobistym



